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Manual zpiisobu vybéru projekti na MAS , FeSeni stiretu Zajmu a
zaruceni transparentnosti
MAS Labské skaly, z.s.
Program rozvoje venkova
( vnitfni smérnice SCLLD/ PRV 1)

Aktualizace tohoto dokumentu byla provedena pred vyhla§enim
2. vyzvy MAS v souladu s Pravidly — aktualizace byla schvalena
Vykonnym vyborem MAS dne 23.11.2017

Clanek 1
Identifikace MAS
MAS Labské skaly, z.s.

Pravni forma: zapsany spolek

Adresa: sidlo: Mirové namésti 280, 407 01 Jilové
Kancelaf manaZer(: Libouchec 233, 403 35 Libouchec
IC: 27010066

Kraj: Ustecky

Webové stranky: www.maslabskeskaly.cz

e-mail: maslabskeskaly@gmail.com

telefon kanceldfe: 702 132 761

Kontaktni udaje:
Statutarni zastupci: Mgr. Véaclav Zibner, pfedseda Vykonného vyboru MAS
Miroslav Kalvas, I. mistopfedseda Vykonného vyboru MAS
Ing. Iveta Krupickova, II. mistopfedsedkyné Vykonného vyboru MAS

Vedouci pracovnik pro SCLLD: Jifina Bischoffiova

e-mail: jirina.bischoffiova@seznam.cz, telefon: 722 944 947

zastupce vedouciho pracovnika pro SCLLD: Petra $ofrova
e-mail: sofrova.masls@seznam.cz , telefon: 731 485 975

Kontaktni udaje:
Vedouci pracovnik pro SCLLD: Jifina Bischoffiova

e-mail: jirina.bischoffiova@seznam.cz

telefon: 722 944 947, adresa kancelare MAS: Libouchec 233, 403 35 Libouchec
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Asistent pro SCLLD : Jana Vosahlikova
e-mail: vosahlikova.masls@seznam.cz tel: 775163690

Clanek 2
Pravidla 19 a 19.2.1

1) Pravidla 19 stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichz strategie jsou schvaleny v ramci
Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 —2020.

2) Pravidla 19.2.1 stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu rozvoje
venkova na obdobi 2014 — 2020.

3) Uginnost Pravidel 19 a 19.2.1 (jejich aktudlni verze) jsou nadfazeny tomuto Manualu pro
podani, hodnoceni a vybér projekta.

_ Clének 3
Podani Zadosti o dotaci na MAS

1) Zadost o dotaci podava zadatel samostatné za kazdou Fichi v souladu s Pravidly pro operaci
19.2.1.

2) Zadost o dotaci musi byt vygenerovéana z i¢tu Portalu Farmate Zadatele a po vyplnéni
zadatelem podéna prostiednictvim Portalu Farmate v souladu s podrobnym postupem pro
vygenerovani Zadosti o dotaci a postupem od podani na MAS k podani na RO SZIF pres
Portal Farmaie v operaci 19.2.1, ktery je zvefejnén na internetovych strankach
www.eagri.cz/prv a www.szif.cz. A také na internetovych strankach MAS v odkaze pfislusné
Vyzvy.

3) Zadost o dotaci je mozné nejprve konzultovat na MAS.

4) Za datum podani Zadosti o dotaci se povazuje datum podani Z4dosti o dotaci Zadatelem na
Portal Farmare. Termin ukonceni pfijmu zadosti je pevné stanoven ve vyzvé MAS.

5) Povinné i nepovinné prilohy k zadosti o dotaci se podavaji v elektronické podobé soucasné
s Zadosti o dotaci pies Portal Farmare Zadatele.

6) Pokud jsou soucasti Zddosti prilohy, které nelze jinak podat nez v listinné podobé€ ( napf'.
projektova dokumentace ) musi tyto pfilohy odevzdat zadatel nejpozdéji do terminu uvedeného
v ptislusné vyzvé MAS. Termin k odevzdani ptiloh v listinné podobg, je uveden ina
internetovych strankach MAS v odkazu ptislusné vyzvy.

Kontaktni Gdaje:

Vedouci pracovnik pro SCLLD: Jifina Bischoffiova

e-mail: jirina.bischoffiova@seznam.cz

telefon: 722 944 947, adresa kancelafe MAS: Libouchec 233, 403 35 Libouchec
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7) MAS je povinna zvefejnit na svych internetovych strankdch seznam pfijatych zadost
minimélné v rozsahu: nazev zadatele, IC, misto realizace projektu (NUTS 5), ndzev projektu,

nazev nebo C&islo prislusné Fiche, a to nejpozd&ji do 5 pracovnich dni od ukonéeni pijma zadosti
na MAS.

Clanek 4
Administrativni kontrola a kontrola p¥ijatelnosti

1) Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi povéteni pracovnici MAS. (Kontrolu
provadéji 2 pracovnici MAS ,,Pravidlo 4 o¢i*).

2) Pijaté Zadosti o dotaci stahne pracovnik MAS z Potralu Farméke, dle postupu uvefejnéného
na strankach SZIF. Zadosti prochazeji:

a) Zékladni administrativni kontrolou — tj. kontrolou obsahové spravnosti

b) Kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dal3ich podminek vztahujicich se pro projekt v souladu s
Pravidly pro operaci 19.2.1.

3) Kritéria pfijatelnosti projektu:
a) Projekt je realizovan na Gzemi MAS
b) Projekt je v souladu se Strategii SCLLD MAS Labské skaly 2014 - 2023

4) V piipadé, Ze pti administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve
Zzadatele s pevn& danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci, minimalng& viak 5 pracovnich dni.
Zadatel miZe provést opravu maximalné dvakrat.

5) V piipad€ nedoplinéni ve stanoveném terminu ukonéi MAS administraci dané Zadosti o dotaci z
divodu nesplnéni podminek Pravidel pro predloZeni Zadosti o dotaci.

6) Pracovnik MAS provadi zdznam do formulate Zadosti o dotaci o viech krocich administrace a
o dokumentech ptijatych/odeslanych v rdmci procesu administrace Zadosti o dotaci.

Kontaktni ddaje:
Vedouci pracovnik pro SCLLD: Jifina Bischoffiova

e-mail: jirina.bischoffiova@seznam.cz
telefon: 722 944 947, adresa kancelafe MAS: Libouchec 233, 403 35 Libouchec
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Clanek 5
Zpiusob vybéru projekti na MAS

Cinnost vybérové komise — hodnoceni a sestaveni poradi projekti:

1) U Zadosti, které nebyly vyrazeny v ramci administrativni kontroly a kontroly piijatelnosti,
provede vyberova komise MAS, za kazdou Fichi, vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych
preferencnich kritérii v souladu s vyzvou MAS a v souladu s Pravidly pro operaci 19.2.1.

2) Vécné hodnoceni projektii provadi vybérova komise MAS. Vybérova komise je volena Valnou
hromadou podle pravidel ..Standardizace™. Tzn., vefejny sektor miize mit zastoupeni max. 49%
hlasovacich prav. Kazdy projekt musi hodnotit nejméné 3 hodnotitelé (¢lenové vybérové
komise), ktefi musi byt nepodjati k danému projektu i projektdm konkurenénim. Vsechny
projekty z jedné fiche, musi hodnotit stejna skupina hodnotiteld.  Vybér hodnotitelti pro
hodnoceni kazdé vyzvy ( a kazdé fiche) je v kompetenci piedsedy vybérové komise. [ pfi
sestaveni hodnotici skupiny musi byt dodrzena podminka, Ze vefejny sektor mize mit zastoupeni
max. 49% hlasovacich prav.

3) Hodnotitelé budou hodnotit projekty spole¢n¢ a ve shodé. K prijeti kone¢ného rozhodnuti musi
byt pritomni vsichni hodnotici ¢lenové Vybérové komise.

4) Vécné hodnocenti se provadi podle predem stanovenych preferencnich kritérii pro hodnoceni
projektl. Ke kazdému kritériu je uvedeno jasné a srozumitelné oddivodnéni vysledku hodnocent,
aby bylo zfejmé, na zaklad¢ ¢eho bylo prislusné rozhodnuti u¢inéno. Odivodnéni se neuvadi v
ptipadé, ze jsou vysledky hodnoceni objektivné overitelné a jasné z nich vyplyvaji diivody
vysledku hodnocent.

5) Na zaklad¢ bodového hodnoceni hodnotici vybérova komise sestavi seznam projektti v poradi
podle poctd dosazenych bodi a sestavi seznam podpoienych projektt dle vyse alokace pro danou
vyzvu, ktery je podkladem pro jednani Vykonného vyboru - schvalovani projektl ke
spolufinancovani.

6) MAS v kazdé vyzve (u kazdé fiche) stanovuje minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného
hodnoceni dle Fichi. V pripadé neprekroc¢eni minimalni bodové hranice je zadost o podporu z
dal§iho procesu hodnoceni vyloucena.

7) V piipad¢ rovnosti bodu u projektli , pfi sestavovani seznamu bodovanych projekta
rozhoduje vyse celkovych zpiusobilych naklada, projekt s niz§imi celkovymi zpisobilymi
naklady bude podporen prednostné.

8) Véené hodnoceni bude ukonceno do 30 pracovnich dnd od ukonceni administrativni kontroly a
kontroly pfijatelnosti.

Kontaktni Udaje:

Vedouci pracovnik pro SCLLD: Jifina Bischoffiova

e-mail; jirina.bischoffiova@seznam.cz

telefon: 722 944 947, adresa kancelare MAS: Libouchec 233, 403 35 Libouchec
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Vylouceni stietu zAjmii u ¢lend Vybérové komise ( hodnotitelii v dané vyzvé):

1) Clenové hodnotici komise nesm{ hodnotit projekt Zadatele a rozhodovat o ném, pokud ve
vztahu k projektu Zadatele existuje stiet zajmu a ani ostatni projekty, které danému projektu
konkuruji.

2) Pracovnici a Clenové organli MAS, podilejici se na hodnoceni a vybéru projekttl, podepisuji
Eticky kodex ¢lena vybérové komise véetné prilohy ¢. 1: "Prohlaseni o neexistenci stfetu zajma*.

3) Etickym kodexem se ¢lenové zavazuji k dodrzovani tohoto kodexu pii vykonu &lena
Vyberové komise , Prohldseni o neexistenci stfetu zajmi* se se podepisuje pied kazdym
procesem hodnoceni projektd, tzn. pti kazdé vyzvé,

4) Reseni stietu zajmu bude provadét Kontrolni a monitorovaci vybor, ktery bude posuzovat a
kontrolovat, zda neodchazi ke stfetu zajma, bude evidovat ,,ProhldSeni o neexistenci stéetu

EN13

z4jmu“.

5) Béhem véeného hodnoceni projektt nesmi Elenové vybérové komise komunikovat se 7adateli.

Cinnost Vykonného vyboru — schvileni projektii ke spolufinancovani

1) Po ukonceni vécného hodnoceni navrhne vybérova komise potadi zadosti o podporu podle
dosazeného poctu bodu.

2) Vyber projektl k realizaci je v kompetenci Vykonného vyboru MAS Labské skaly z.s. na
zéklade navrhu vybérové komise. Vykonny vybor je volen Valnou hromadou MAS podle
pravidel standardizace, tz., Ze vefejny sektor miize mit max 49% hlasovacich prav. Toto pravidlo
Je nutné dodrzet pfi kazdém jednani vykonného vyboru. Vykonny vybor nemiize ménit pofadi
projektii ani hodnoceni Zadosti o podporu.

3) Vykonny vybor provede vybér Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni a aktudlnich
finan¢nich prostfedkd alokovanych na danou vyzvu/Fichi v souladu s nastavenymi postupy MAS
a to maximélné do max. do 10 pracovnich dnii od provedeni vécného hodnocent.

4) Z jednani Vykonného vyboru je pofizen zapis a vystupem je seznam schvalenych, popt.
seznam nahradnich projekti.

5) Vykonny vybor provéfi, zda vyse dotaci pro doporugené projekty k financovani nepiesahuje
alokaci dané Fiche.

6) V pfipade, Ze u n€které Fiche dojde k nedoGerpani alokace stanovené ve vyzvé, lze stanovenou
¢astku prevést na jinou Fichi, a to v souladu s nastavenymi postupy dle Clanku 6.

Kontaktni ddaje:

Vedouci pracovnik pro SCLLD: Jifina Bischoffiova

e-mail: jirina.bischoffiova@seznam.cz

telefon: 722 944 947, adresa kancelaie MAS: Libouchec 233, 403 35 Libouchec
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7) Finanéni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé Ize dale navysit z ditvodu podpory hrani¢niho
projektu, projektu, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven spliiuje
minimaini stanovenou vySi bodd, a to v souladu s nastavenymi postupy dle Casti VI, Clanku 6.

8) MAS pieda dokumentaci (seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci, prezenéni listinu
a zapis z jednani Vybérového organu veetné dolozeni aktudlniho sloZeni organti podilejicich se na
vybéru projektt a doklad o schvaleni vybé&ru projektii prislusnym organem MAS, ptipadné ptilohy
v listinné podobg&) na RO SZIF a vybrané Zadosti o dotaci véetné p¥iloh postoupi Zzadateléim dle
postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1.

9) Nevybrané Zadosti o dotaci (véetné téch, u kterych byla ukonéena administrace pti kontrole dle
kap. 6.2.) je MAS povinna zaslat prostiednictvim Portalu Farmate do 5 pracovnich dnt od
terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

10) MAS je povinna zvefejnit na svych mternetovych strankach seznam vybranych a nevybranych
Zadosti o dotaci v rozsahu nazev adatele, 1C, nazev projektu, misto realizace projektu (NUTS 5),
nazev nebo Cislo prislusné Fiche a bodovy zisk, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dnli od vybéru
projektu na MAS.

11) MAS informuje zadatele o vysi pridélenych bodd spoleéné se sdélenim, zda je jeho Zadost o
dotaci vybrana ¢i nevybrana, a to do 5 pracovnich dnil od schvaleni vybéru projektli Vykonnym
vyborem spolku.

12) Vysledky hodnoceni (bodovani) MAS zaznamené do formulate Zadosti o dotaci.

13) Povéieny pracovnik MAS veskerou dokumentaci z vybéru projektu zalozi do prislusné slozky
a ulozi do archivu.

14) Po vybéru projektd MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise, povinné, ptipadné
nepovinné piilohy MAS verifikuje (dokument elektronicky podepise, poptipade jej v papirové
podobé& podepise, ptida razitko MAS a naskenuje do elektronické podoby) a preda
prosttednictvim Portdlu Farmare zadateli minimalné 3 pracovni dny pied finadlnim terminem
registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS,

15) zadatel Zadost o dotaci véetné verifikovanych piiloh posle pies sviij iet na Portalu Farméie
na ptislusny RO SZIF nejpozdéji do finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve

Kontaktni udaje:

Vedouci pracovnik pro SCLLD: Jifina Bischoffiova

e-mail: jirina.bischoffiova@seznam.cz

telefon: 722 944 947, adresa kancelare MAS: Libouchec 233, 403 35 Libouchec
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vyzvé MAS k zave€re€nému ovéfeni jejich zpisobilosti pted schvalenim; pokud budou nékteré
prilohy pfedkladany v listinné podobé&, musi tuto informaci Zadatel uvést u zasilané Zadosti o
dotaci pfes Portal Farmare,

16) odeslani Zadosti o dotaci véetné piiloh prostfednictvim Portalu Farméte ze strany zadatele
miize byt v uvedené [hité provedeno pouze jednou;

17) Ridici organ PRV doporuéi k financovani viechny projekty, které progly hodnocenim a
vybérem na drovni MAS, a u kterych ovétil, Ze jsou zpGsobilé ke schvaleni.

Vylougeni stfetu zajmi u Vykonného vyboru:

1) Clenové Vykonného vyboru podilejicich se na schvalovani projektli nesmi byt ve stietu
zajmi, tzn. nesmi se podilet na p¥ijimani rozhodnuti o projektech, které se jich pfimo tykaji, nebo
o konkuren¢nich projektech. Clenové \vykonného vyboru jsou zavdzani plnénim etického
kodexu, kde je tato podminka stanovena. Soudasné pied kazdym jednanim, pti kterém bude
probihat schvalovani projekti podepisi €lenové Vykonného vyboru Prohlégeni o neexistenci
sttetu zajma. Clenové, ktefi Jsou podjati se zasedani neGi¢astni a jsou z procesu schvalovani
vyloudeni.

2) Posouzeni a kontrolu, zda nedochdzi ke stietu zajma, fe$i kontrolni a monitorovaci vybor,
ktery je kontrolnim organem MAS. Kontrolni a monitorovaci vybor bude piipravovat a evidovat
prohlaseni o neexistenci stetu zajmd a v piipadé potieby bude vydavat pisemné potvrzeni o
tom, Ze stiet z4jmu existuje ¢&i ne.

Clanek 6
Nedocerpani alokace ve Fichich a podpora hrani¢niho projektu

1) Po jednani vyb&rové komise zasedne Vykonny vybor spolku ,ktery se na tomto zasedani
seznami vybor s pofadim obodovanych projektd. Na tomto zasedéni se rozhodne, které projekty
budou navrzeny k financovéni.

2) Rozhodovani se musi Fidit témito zdsadami:
- musi se respektovat pofadi, v jakém jsou projekty sefazeny dle bodového hodnocenti,

- musi se respektovat alokace stanovena na jednotlivou Fichi. Alokace se miZe nedocderpat v
ptipadg, Ze nebylo podéno dostatek projekt, které splnily kritéria pfijatelnosti.

3) Vykonny vybor spolku v takovém p¥ipadé rozhoduje o prerozdéleni alokace urdené pro vyzvu
mezi Fichemi —tj. pfesun nedogerpané alokace stanovené pro jednu Fichi na jinou Fichi tak, aby
se celkovd alokace uréend pro vyzvu pokud mozno rozdélila.

Kontaktni udaje:

Vedouci pracovnik pro SCLLD: Jifina Bischoffiov4

e-mail: jirina.bischoffiova@seznam.cz

telefon: 722 944 947, adresa kancelafe MAS: Libouchec 233, 403 35 Libouchec
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4) Vykonny vybor spolku rozdéli alokaci timto zplisobem (metoda spole¢ného ziistatku):

a) podpofeny jsou nejprve projekty, které ziskaji v dané Fichi nejvice bodil a beze zbytku napliiuji
stanovenou vysi alokace,

b) jestlize se predpokladana alokace jedné Fiche nevycCerpa (pozadavek o dotaci je mensi nez
alokace), pfesune se do spole¢ného zlstatku,

c) jestlize se predpokladana alokace jedné Fiche nedocerpa (pozadovana vyse dotace projektli na
dalsich mistech presahuje stanovenou alokaci), ptesune se do spoleéného zistatku.

6) Spole¢ny zUstatek, ktery se sklada z nevyCerpané a nedocerpané stanovené alokace ve Fichich
v ramci Vyzvy je rozdélen nejprve na projekty do Fiche (Fichi), kde je:

a) hrani¢ni projekt, tj. projekt, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a
zaroven splituje minimalni stanovenou vysi bodi,

- pokud jsou hrani¢ni projekty ve vice fichich, bude podpofen ten, ktery ma vice bodii a
zbyvajici alokace jej pokryje

- pokud maji hraniéni projekty v ostatnich fichich stejny po¢et bodi bude podpofen ten,
ktery ma mensi vySi uznatelnych vydaja ( mensi rozpocet).

Alokace, ktera pripadné zbyde po podpoie hrani¢nich projekti, bude prevedena do alokace
na dalSi vyzvu.

Pouziti kritérii pro prerozdéleni spole¢ného zustatku je stanoven ve vyzve.

Clanek 7
Pfezkum hodnoceni a vybéru projektii

1) Pokud Zadatel pted podpisem Dohody o poskytnuti dotace nesouhlasf s postupem administrace
na MAS ¢&i vys$i bodového hodnoceni Zadosti o dotaci postupuje ndsledovné:

a) Pfedlozi pisemnou Zadost o provéfeni postupu MAS ¢i zdivodnéni pridéleného poctu bodl u
konkrétniho kritéria, do 15 pracovnich dnii od provedeni piislusného ukonu na MAS.

b) Zadost o prezkoumani posoudi kontrolni a monitorovaci vybor MAS a pisemné informuje
zadatele o vysledku, do 10 kalendarnich dnil.

¢) V ptipadg, ze nedojde ke shodnému zavéru MAS a Zadatele, mize Zadatel podat pisemnou
Zadost o ptezkum postupu MAS na RO SZIF Usti nad Labem a pokud tak uéini, ma povinnost dat
tuto skute¢nost MAS na védomi.

Kontaktni ddaje:

Vedouci pracovnik pro SCLLD: Jifina Bischoffiova

e-mail: jirina.bischoffiova@seznam.cz

telefon: 722 944 947, adresa kancelafe MAS: Libouchec 233, 403 35 Libouchec
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d) Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace Zéﬁdosti o dotaci na RO SZIF nebo s
vysledkem prezkumu ze strany RO SZIF, miize predloZit do 15 pracovnich dnii od provedeni
pfislusného ukonu na RO SZIF pisemnou Zadost o provéfeni postupu RO SZIF na CP SZIF.

¢) Pokud v8ak Zadatel nesouhlasi s vysledkem prezkumu ani ze strany CP SZIF, miZe se pisemné
obratit se zadosti o ptezkum na Prezkumnou komisi Miniisterstva zem&d&lstvi.

f) Zadost o prezkum na Prezkumnou komisi musi byt qul)lu s vyjadfenim CP SZIF dorudena
Ministerstvu zemédélstvi do 30 dni ode dne, kdy 2adate! vyjadieni CP SZIF obdrzel.

g) V piipadg, ze by sdéleni CP SZIF bylo v rozporu s pofiminkami, za kterych je poskytovana
dotace, MZe jej usnesenim zrusi. ;
|

2) Pokud Zadatel po podpisu Dohody o poskytnuti dotacé nesouhlasf s postupem administrace
SZIF/MAS mizZe postupovat dvéma zplisoby:

a) Podat pisemnou zadost o provéteni postupu RO SZIF/MAS na CP SZIF. Pokud vSak ptijemce
nesouhlasi ani po provéfeni postupu CP SZIF, miiZe se pisemné podat Zadost o prezkum na
Ptezkumnou komisi Ministerstva zemé&délstvi.

b) Podat navrh na zahdjeni sporného tizeni podle § 141 zakona &. 500/2004 Sb. spravni tad, ve
znéni pozdéjsich predpisti na Ministerstvo zemé&délstvi, odbor Ridici organ PRV. V souladu se
zakonem €. 634/2004 Sb. o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist, je zadatel povinen
uhradit poplatek za podani navrhu na zahajeni spravniho fizeni o sporu z vefejnospravni smlouvy.

3) Z4dost o ptezkum hodnoceni Zadosti o podporu vyfizuje Kontrolni a monitorovaci vybor MAS.

4) Poveieny pracovnik MAS Zadost o provéteni postupu MAS véetné vyporadani Zadosti zalozi
do ptislusné slozky a ulozi do archivu.

5) Za piijeti a vyfizeni Zadosti o prezkum véetné informovani adatele o vyporadani pfipominek
zodpovidd vedouci pracovnik pro SCLLD MAS Labské skaly.

Clanek 8
Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zaru¢ena dodrzovanim platnych dokumenti ( zakond, pravidel, metodik,
pokynii) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi
zvefejnéni a zpfistupnéni relevantnich Gdaji , tak aby byl zajistén rovny piistup k informacim
pro viechny bez rozdilu

Kontaktni udaje:
Vedouci pracovnik pro SCLLD: Jifina Bischoffiov

e-mail: jirina.bischoffiova@seznam.cz

telefon: 722 944 947, adresa kancelafe MAS: Libouchec 233, 403 35 Libouchec
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Clanek 9
Komunikace se zadateli

1) Komunikaci se zadateli je povéfena kancelair MAS.

2) Opravnénou osobou ke komunikaci se Zadateli je vedouci pracovnik pro SCLLD, ptipadné
dal$i povéfeny manaZzer, nebo asistent SCLLD MAS.

3) Pti komunikaci s Zadatelem jsou vyuzivany nésledujici zpisoby komunikace:

a) Osobni jednani v kancelaii MAS je mozna v provozni dob¢ kanceléte: Pond¢li — Patek: 7.00 —
12:00 a 12:30 — 16:00 hodin nebo po vzajemné domluvé terminu jednani. Z jednani je vyhotoven
zapis.

b) Webové stranky MAS www.maslabskeskaly.cz kde jsou uvedeny veskeré informace a
dokumenty v ramci SCLLD, vyhlaSenych vyzev a administraci Zadosti o podporu.

c¢) Datova schranka.

d) Doporucend posta.

e) E-mail

f) Telefonicka komunikace.

g) Portal farmafe - zékladni komunikaéni nastroj mezi MAS a zadatelem.

5) Informace o pribéhu administrace podanych projekti ze strany SZIF jsou Zadateli zasilany pres
Portal Farmate.

6) V pripadé dokumentt a formulatd, pro které neni nastaveno primérné elektronické podéni pres
Portal Farmate, je jejich podéni mozné elektronicky z datové schranky zadatele, postou nebo
osobn¢ ¢i prostrednictvim MAS na Podatelné¢ RO SZIF Usti nad Labem.

7) Z osobniho jednani se zadateli je vyhotoven zapis.

8) Veskera komunikace je zalozena do pfislusné slozky a uloZena do piiruéni spisovny.

Clanek 10
Nesrovnalosti a stiznosti

1) Kancelaf MAS veskera podezieni na nesrovnalosti pisemné a bezodkladné ozndmi RO
SZIF.

2) Trestny ¢in spachany pfi realizaci projektl, spolufinancovanych z rozpo¢tu EU, se vzdy
povazuje za nesrovnalost.

Kontaktni udaje:

Vedouci pracovnik pro SCLLD: Jifina Bischoffiova

e-mail: jirina.bischoffiova@seznam.cz

telefon: 722 944 947, adresa kancelare MAS: Libouchec 233, 403 35 Libouchec
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3) Stiznosti na realizaci projektu kancelat MAS konzultuje s realizatory projektu.

4) Stiznosti Ize podat pisemné, Gstné, telefonicky ¢i emailem se zaruéenym elektronickym
podpisem.

5) O ustnich stiznostech, které nelze vyFidit p¥i jejich podani je vyhotoven zapis. Z obsahu
stiznosti musi byt patrné, kdo ji uéinil, které véci se tykd a co se v ni navrhuje.

6) Na pisemné stiZnosti je odpovidano v pisemné podobg formou zpravy o feseni stiznosti.

7) MAS podanou stiznost vyFidi v nejkrat3i dobg, nejpozdéji do 30 kalendainich dnd od
jejiho doruceni.

8) Pisemnosti tykajici se stiznosti se archivuji a jsou k dispozici kontrolni komisi pii
internich kontrolach.

9) O zdavaznych stiznostech je informovan vybor spolku, ktery stiznost projednévé na svém
Jednani a vydavé k nim prohldseni. Toto prohlaseni je zaslano odesilateli stiznosti. Tim je
stiznost vytizena.

10) Vybor spolku mize povétit kancelaF MAS k népravé a vy¥izeni stiznosti.

Clanek 11
VSeobecna ustanoveni

1) Pro uklddani dokumentii v pisemné podobé slouzi ptiru¢ni spisovna, ktera se nachdzi
v kancelafi manazeri MAS na adrese Libouchec 233, 403 35 Libouchec.

2) Asistent a finanéni manazer MAS vede ptiruéni spisovnu a je zodpovédny za ukladani pisemné
dokumentace. K této ¢innosti ma MAS vypracovanu vnitini smérnici.

3) Veskeré doklady a pisemnosti vztahujici se k realizaci SCLLD MAS Labské skaly 2014 —
2023 (vSem vyhlasovanym vyzvdm a jejich administraci) jsou archivovany podle Pravidel a
zakona o archivnictvi a spisové sluzbg.

Projedndno a schvaleno vyborem spolku dne 23.11.2017
T
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Kontaktni udaje:

Vedouci pracovnik pro SCLLD: Jifina Bischoffiova

e-mail: jirina.bischoffiova@seznam.cz

telefon: 722 944 947, adresa kancelaie MAS: Libouchec 233, 403 35 Libouchec







