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Smérnice CLLD ¢. 4

Verze 2
Ucinnost od 1.1.2018
Nahrazuje smérnici Verze 1
Zpracoval (jméno, podpis) Jifina Bischoffiova Vedouci pracovnik pro SCLLD
Schvalil (jméno, podpis) Mgr. Vaclav Zibner Predseda Vykonného vyboru
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Vycet zmén

Cely dokument byl revidovan dle aktudlnich Minimalnich pozadavkd RO
IROP k implementaci CLLD
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1 Identifikace MAS

MAS Labské skaly, z.s.

Pravni forma: zapsany spolek

Adresa: sidlo: Mirové namésti 280, 407 01 Jilové
Kancelar manazer(: Libouchec 233, 403 35 Libouchec
IC: 27010066

Webové stranky: www.maslabskeskaly.cz

e-mail: maslabskeskaly@gmail.com

telefon kancelafe: 702 132 761

Datova schranka: mnimapf

Kontaktni udaje:

Vedouci pracovnik pro SCLLD: Jifina Bischoffiova
e-mail: jirina.bischoffiova@seznam.cz

telefon: 722 944 947

zastupce vedouciho pracovnika pro SCLLD: Petra Sofrova
e-mail: sofrova.masls@seznam.cz
telefon: 731 485 975

2 Administrativni kapacity

Na realizaci provadéni strategie SCLLD se podileji uréeni pracovnici MAS Labské skaly, které jsou do
projektu zarazeni na zadkladé pracovnich smluv (pfipadné Dohod o provedeni prace, nebo dohod o
pracovni ¢innosti. VSichni zaméstnanci MAS se zavazi k dodrZzovani Etického kodexu zaméstnance MAS
- VZOR Etického kodexu zaméstnance MAS v tomto odkazu

www.maslabskeskaly.cz — odkaz http://www.maslabskeskaly.cz/nove-obdobi-2014-2020/

Zameéstnanci kancelafe MAS, kteti se podileji na hodnoceni projekt( ve fazi kontroly pfijatelnosti a
formalnich naleZitosti se zavazi podpisem k dodrZzovani Etického kodexu osoby podilejici se na
hodnoceni ¢i vybéru Zadosti o podporu predloZzenych na zakladé vyzvy.

Mistni akcni skupiny Labské skaly, z.s. - vybérova komise a pracovnici kancelafe MAS, ktefi provadéji
hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti. VZOR tohoto Etického kodexu je uveden v tomto
odkazu

www.maslabskeskaly.cz — http://www.maslabskeskaly.cz/nove-obdobi-2014-2020/

Pracovnici MAS podilejici se na realizaci SCLLD do projektu musi mit zfizeny elektronické podpisy a
musi absolvovat $koleni a Seminare pofadané Ridicim organem IROP k realizaci SCLLD.

4
Rt EVROPSKA UNIE P MINISTERSTVO
’: : Evropsky fond pro regionalni rozvoj > - PRO MISTNI
* 5 Kk Integrovany regiondlni operacni program & ROZVOJ €R


http://www.maslabskeskaly.cz/
mailto:maslabskeskaly@gmail.com
mailto:jirina.bischoffiova@seznam.cz
mailto:sofrova.masls@seznam.cz
http://www.maslabskeskaly.cz/
http://www.maslabskeskaly.cz/nove-obdobi-2014-2020/
http://www.maslabskeskaly.cz/
http://www.maslabskeskaly.cz/nove-obdobi-2014-2020/

Vedouci pracovnik pro SCLLD (hlavni manazer)

ma pravomoci a odpovédnost vztahujici se k SCLLD (Strategie komunitné vedeného mistniho
rozvoje);

pfipravuje podklady pro vyhlaseni vyzev z PR IROP (interni postupy, harmonogram vyzev PR
IROP SCLLD, text. Vyzev, ve spoluprdci s Kontrolnim a monitorovacim vyborem soubory
hodnoticich kritérii apod.) ke schvaleni Vykonnému vyboru MAS a nasledné cestou RO IROP
zapracovava pripominky RO IROP k dokumentdim vztahujicim se k vyzvam z PR IROP SCLLD
zadava vyzvu do MS2014+

ve spolupraci s administrativni pracovnici pro SCLLD organizuje semindre pro Zadatele v rdmci
jednotlivych vyzev a dalsi informacni seminare vztahujici se k PR IROP SCLLD

provadi konzultace projektovych zamért do vyzev PR IROP SCLLD

ve spolupraci s administrativni pracovnici, pfiprava podklad( pro Vybérovou komisi MAS, Vykonny
vybor a Kontrolni a monitorovaci vybor vztahujici se k programovému ramci IROP

zajistuje zprostiedkovani informaci o moznostech ziskavani prostfedk(i z fondd EU a CR obcim,
NNO, podnikatelskym subjektim, vefejnosti a dalsim cilovym skupinam;

zajiSténi propagace a publicity ve vztahu k SCLLD;

spoluprace s financnim manazerem MAS v oblasti nastaveni navrhu alokaci pro jednotlivé vyzvy a
sledovani jejich ¢erpani;

Odpovédnost za realizaci Programového ramce IROP a koordinaci jednotlivych ¢innosti pracovniki
MAS.

Vedouci pracovnik pro SCLLD je soucasné vedoucim kancelare MAS.

V pfipadé potieby je hodnotitelem , pfipadné schvalovatelem FNaP do vyzev z IROP, pfipadné
zapisovatelem vécného hodnoceni do ISKP

Indikativni pfepoCetny pracovni Gvazek tohoto zaméstnance pro IROP je 0,5.

Zastupce vedouciho pracovnika pro SCLLD, finanéni manazer, konzultant pro OPZ

ve spoluprdci s vedoucim pracovnikem pro SCLLD sleduje naplfiovani finan¢niho planu SCLLD a
realizaci Programovych ramc, véetné PR IROP;

v pfipadé nepritomnosti vedouciho pracovnika pro SCLLD (nemoc apod.) jej zastupuje;

v pripadé potireby zastupitelnosti je hodnotitelem, nebo schvalovatelem formalniho hodnoceni
a hodnoceni pftijatelnosti v PR IROP (i ostatnich PR)

Finanéni manazer, ktery je soucasné zastupce vedouciho pracovnika pro SCLLD a konzultant pro
projekty poddvané v rdmci SCLLD z OPZ.

Indikativni prepocetny pracovni Uvazek tohoto zaméstnance pro PR IROP je 0,05.

Konzultant pro animaci s$kol, hodnotitel pro kontroly pfijatelnosti a formalnich nalezitosti v rdmci PR

IROP

kontrola pfijatelnosti a formalnich naleZitosti u projekti pfedkladanych do vyzev MAS z PR IROP;
hodnotitel, schvalovatel hodnoceni, zapisovatel hodnoceni VK
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- vpripadé nepfitomnosti tohoto pracovnika jej zastupuje zdastupce vedouciho pro SCLLD,
pfipadné dalsi dva urceni pracovnici provadéjici hodnoceni FNaP
Indikativni pfepocetny pracovni Uvazek tohoto zaméstnance pro PR IROP je 0,05.

Konzultant pro oblast OPZP v SCLLD, hodnotitel pro kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti
v ramci PR IROP

- kontrola pfijatelnosti a formalnich nalezitosti v PR IROP — schvalovatel hodnoceni, hodnotitel
zapisovatel hodnoceni VK

- vpfipadé nepfitomnosti tohoto pracovnika jej zastupuje zdastupce vedouciho pro SCLLD,
pfipadné dalsi dva urceni pracovnici provadéjici hodnoceni FNaP

Indikativni prepocetny pracovni Uvazek tohoto zaméstnance pro PR IROP je 0,05.

Asistent pro realizaci projektu SCLLD a pracovnik pro odborné ¢innosti v ramci SCLLD

- administrativni pracovnik, asistent (administrativa a archivace ve vztahu k projektu realizace
SCLLD.)

- organizace a spolupréce pfi zajistovani dokumentt vztahujicim se k vyzvam IROP pro schvéleni

- aktualizace internetovych stranek MAS (informace o vyhlaseni vyzvy a dalsi informace vztahujici
se k programovému ramci IROP, ve spolupraci s vedoucim pracovnikem pro SCLLD)

- v pripadé potieby zastupitelnosti je hodnotitelem nebo schvalovatelem formalnich naleZitosti a
prijatelnosti, pfipadné zapisovatelem hodnoceni VK

Indikativni pfepocetny pracovni Uvazek tohoto zaméstnance pro PR IROP je 0,25.

Do realizace SCLLD mohou byt zapojeni dalsi pracovnici kancelare MAS, podle potieby. Pokud budou
do realizace SCLLD zapojeni dalsi pracovnici, bude provedena aktualizace téchto postupd.

Vsichni pracovnici MAS Labské skaly zapojeni do projektu, jsou vzajemné zastupitelni . Vedouciho
pracovnika pro SCLLD zastupuje zastupce vedouciho pro SCLLD, pracovnici provadéjici hodnoceni
formalnich naleZitosti a prijatelnosti a jsou uréeni jako zapisovatelé vysledkl vécného hodnoceni do
ISKP jsou taktéZ vzajemné zastupitelni.

2.1 Organy MAS Labské skaly zapojené do realizace SCLLD

Valnd hromada MAS — nejvyssi orgdn MAS

Valna hromada je nejvyssi organ MAS. Schvaluje zasadni dokumenty (SCLLD v izemi MAS, pfipadné
dalsi strategické dokumenty), zfizuje a voli dalsi orgdny MAS, schvaluje rozpocet, nese zodpovédnost
za distribuci vefejnych prostiedki v izemi a realizaci Strategickych rozvojovych dokumentt (SCLLD).
Kazdy clen MAS je zaroven ¢lenem Valné hromady MAS, tzn., Ze sloZzeni Valné hromady je totoiné se
sloZzenim ¢lenské zakladny. Pfi rozhodovani je povinnost dodrzet podminku, kdy verejné subjekty, ani
zadna ze zajmovych skupin nesméji mit vice jak 49 % hlasovacich prav. Jednani je upraveno Jednacim
radem a stanovami MAS - odkaz http://www.maslabskeskaly.cz/o-mas/dokumenty-mas/stanovy/

Valna hromada rozhoduje o zasadnich otazkach v cinnosti spolku zejména:
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- schvaluje Stanovy, zménu Stanov;

- schvaluje sv(j jednaci fad;

- zfizuje povinné organy spolku a voli, pfipadné odvolavj, jejich cleny;

- v pfipadé potreby zfizuje poradni organy, do kterych voli, pfip. odvolav4, ¢leny;

- Valna hromada zfizuje pracovni skupiny a stanovuje jejich naplni Cinnosti (pfipadné aktualizuje
napln jiz ztizenych pracovnich skupin);

- Valnd hromada rozhoduje o po¢tu a zaméreni zajmovych skupin;

- schvaluje pldn ¢innosti MAS; schvaluje rozpocet MAS;

- schvaluje vysi a splatnost clenskych prispévkl, pripadné zavedeni mimoradného clenského
pfispévku na urcité obdobi;

Vykonny vybor MAS — povinny rozhodovaci organ MAS ve vztahu k programovému ramci IROP

Vykonny vybor MAS je Rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové Vykonného vyboru jsou voleni ze ¢len
MAS, tak aby pocet ¢len(l zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepresahl 49 %
hlasovacich prav. Vykonny vybor ma min. 11 ¢lend. http://www.maslabskeskaly.cz/o-mas/dokumenty-

mas/stanovy/.

Kompetence Vykonného vyboru jsou vymezeny Standardy MAS a stanovami MAS.

- schvaluje zptisob hodnoceni a vybéru projektti, zejména kritéria vécného hodnoceni pro vybér
projektu;

- schvaluje vyzvy k podavani Zadosti;

- schvaluje projekty k realizaci

- schvaluje pracovni fad, interni postupy a jejich aktualizaci apod.

- schvaluje dil¢i aktualizace SCLLD vcetné aktualizace programovych ramct a opatfeni (fichi);

- schvaluje harmonogram vyzev

Clenové Vykonného vyboru, se zavaZi k dodriovani etického kodexu €lena Vykonného vyboru. Vzor
etického kodexu je zverejnén v tomto odkazu:

www.maslabskeskaly.cz — odkaz Nové obdobi 2014 - 2020

Vybérova komise MAS — povinny vybérovy organ

Vybérova komise ma min. 6 ¢lend a je to vybérovy organ MAS Labské skaly. Funkéni obdobi Vybérové
komise je 1 rok. Opakované zvoleni stavajicich ¢lent je mozné. Clenové vybérové komise musi byt
voleni ze subjektd, které na izemi MAS prokazatelné plisobi. Verejny sektor ani Zddnd ze zajmovych
skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Hlavnim uUkolem tohoto organu je hodnoceni
projektd na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi projektl podle poctu bodu
dosazenych ve vécném hodnoceni.

Clenové vybérové komise podepisuji Eticky kodex hodnotitele, ktery je zvefejnén v tomto odkazu
www.maslabskeskaly.cz — odkaz Nové obdobi 2014 - 2020
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Z Clend Vybérové komise MAS je vytvorena hodnotici komise, kterd provadi vécné hodnoceni
predloZzenych projektl ve vyzvé MAS. Hodnotici komise se skladd minimalné z 3 ¢lend Vybérové
komise. Hodnotici komise dodrzuje podminku hlasovacich prav. Hodnotici komise vyplni kontrolni list
ke kazdému projektu, ktery predlozi ¢lenové hodnotici komise Vybérovému organu. Kontrolni list se
vklada k projektu do MS 2014+.

Podminky vykonu funkce:
Clen vybérové komise MAS musi byt fadné zvolen Valnou hromadou MAS. Po zvoleni do funkce se
zavaze k dodrzovani etického kodexu ¢lena VK.

Kazdy clen vybérové komise je povinen pred hodnocenim projektl dané vyzvy podepsat Cestné
prohlaseni o nepodjatosti. Vzor prohlaseni je zverejnén v tomto odkazu:

http://www.maslabskeskaly.cz/nove-obdobi-2014-2020/

MAS nebude vyuZivat externi hodnotitele pro hodnoceni projekt( z PR IROP.
Odpovédnost:

- Clenové Vybérové komise jsou povinni zucastnit se pred hodnocenim vyzvy Skoleni pro
hodnotitele. Bez absolvovani tohoto skoleni nemohou v dané vyzvé hodnotit;

- Clen je povinen podepsat prfed kazdym hodnocenim vyzvy prohlaseni o nepodjatosti;

- Clen je zodpovédny za své hodnoceni a dodrzovani terminQ;

- predseda vybérové komise je zodpovédny za kontrolu naleZitosti na kontrolnich listech (pfip.
dalsich formulafich) a za zpracovani souhrnného vystupu (predvybér a poradi projektll), ktery
odevzda v uréeném terminu vedouci pro SCLLD. Tento vystup nasledné projedna Vykonny vybor.

Vysledné bodové ohodnoceni projektu odsouhlasi Vybérova komise hlasovanim.

Kontrolni a monitorovaci vybor — povinny kontrolni organ — ve vztahu k Programovému ramci IROP

Kontrolni a monitorovaci vybor (KMV) je kontrolnim organem MAS a zaroven orgdnem urcenym pro
monitoring. Volebni obdobi Kontrolniho a monitorovaciho vyboru je tfileté a ma minimalné 9 clend
Clenové kontrolniho a monitorovaci vyboru musi byt voleni z €lent (partner(i) MAS. Vefejny sektor ani
7adna ze zajmovych skupin nepfedstavuje vice jak 49 % hlasovacich prav. Cinnost KMV je vice popsana
ve Smérnici ¢. 2, kterd je zvefejnéna v tomto odkaze: http://www.maslabskeskaly.cz/nove-obdobi-

2014-2020/

Do kompetence Kontrolniho a monitorovaciho vyboru spada:

- kontroluje opatieni k zamezeni stfetu zajma

- zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovava a predklada ke schvaleni Vykonnému
vyboru indikatorovy a evaluacni pldan SCLLD

- KMV, jako kontrolni orgadn MAS, kontroluje zplUsob vybéru projektll MAS a jeho dodrZovani.

- KMV je zodpovédny za prezkum Zadosti.
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- Rozhoduje o Zadostech o prezkum v pfipadé, Ze Zadatel nesouhlasi s vysledky hodnoceni
formalnich naleZitosti, pfijatelnosti nebo vécného hodnoceni.

-V pfipadé podezieni na nesrovnalost ma kontrolni a monitorovaci vybor povinnost, hlasit toto
podezfeni na RO IROP

Clenové KMV jsou zavazani Etickym kodexem &lena Kontrolniho a monitorovaciho vyboru, jeho? vzor
je zverejnén v tomto odkazu www.maslabskeskaly.cz — http://www.maslabskeskaly.cz/nove-obdobi-
2014-2020/Clenové KMV, ktefi budou vyfizovat odvolani, ¢ Zadost o prezkum musi podepsat
prohlaseni o nepodjatosti.
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3 Vyzvy MAS

Pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi absolvovat pfislusné

Skoleni, aby jim byla zfizena pfistupova prava do MS2014+. Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni
projektd v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach tohoto dokumentu.

3.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS zpracovava (kancelar MAS/vedouci pracovnik pro SCLLD) max. na 1 rok.
V pfipadé potteby zajistuje jeho aktualizaci, nejdfive vsak k 30. 6. daného roku.
Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje Vykonny vybor MAS podle potreby.

Vedouci pracovnik pro SCLLD zasila schvéleny Harmonogram vyzev na RO IROP do 10 pracovnich
dni od schvaleni strategie CLLD, poté do 5 pracovnich dni od jeho schvalené aktualizace Vykonnym
vyborem prostfednictvim emailu na clidirop@mmr.cz.

Harmonogram vyzev zvefejiiuje na svém webu Kancelai MAS do 5 pracovnich dni od jeho schvaleni

na viditelném misté (nejlépe u vyhldsenych vyzev MAS pro IROP).

3.2 Priprava vyzvy a jeji vyhlasovani

1.

+* -
N N EVROPSKA UNIE

* * Evropsky fond pro regionalni rozvoj ‘& > - PRO M iSTNi

Kanceldi MAS vyhlasuje vyzvu a? po vyhldseni vyzvy fidicim orgdnem (RO), ke které se vaie a
po zpfistupnéni zadosti o podporu v informacnim systému MS2014+.

Odpovédnost za vyhladseni a uvefejnéni vyzev a jejich zmén ma vedouci pracovnik pro SCLLD.

Nejpozdéji 10 pracovnich dni pred vyhlasenim kazdé vyzvy musi Kancelar MAS zaslat text vyzvy,
interni postupy, kritéria pro hodnoceni a vybér projektd, kontrolni listy a pfipadné navazujici
dokumentaci RO IROP vyzvy (prostfednictvim e-mailu RO IROP na clldirop@mmr.cz).

Vyzva miiZe byt vyhlaSena aZ po odsouhlaseni RO IROP. Pokud se schvalené interni postupy a
navazujici dokumentace pro dalsi vyzvu neméni, posle MAS na clldirop@mmr.cz nejpozdéji 10
pracovnich dni pfed vyhlasenim vyzvy informaci, Ze ve vyzvé pouZije plvodni znéni internich
postupu.

Vlyzva MAS musi byt v souladu s programem, vyzvou RO a integrovanou strategii MAS.

Vyzva MAS musi byt kolova a musi byt zadana do systému MS2014+. Vyzvu do systému
MS2014+ zaddva vedouci pracovnik pro SCLLD, pfipadné jeho zastupce.

Vyzva, pripadné navazujici dokumentace obsahuje kritéria formalnich naleZitosti, obecna a
specificka kritéria prijatelnosti a preferencni kritéria vécného hodnoceni.

Ve vyzvach MAS se nesmi omezit vyCet Zadatel(l pouze na Mistni akéni skupinu.
Vyzvu MAS schvaluje Vykonny vybor MAS.

Vyzva MAS se musi vztahovat na celé dzemi MAS, na kterém je realizovano SCLLD.
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10.

11.

12.

13.

14.

Vyzva je vyhlaSena zvefejnénim textu vyzvy na internetovych strankach MAS. Text vyzvy a
vSechny dokumenty k vyzvé jsou uverejnéné na strankach MAS od vyhlaseni vyzvy aZ po dobu
udrzitelnosti projektu ve specifickém cili 4.2 IROP

Datum ukonceni prijm0 Zadosti o podporu miiZze nastat nejdfive 4 tydny po datu vyhlaseni
vyzvy a nejdrive 2 tydny po datu zahdjeni pfijm0 Zadosti o podporu.

Text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach
programu do konce doby udrZitelnosti vsech projektl nebo do predloZeni zavére¢né zpravy o
provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Kazda vyzva je vyhlaSena nejvyse na urovni prioritni osy, nelze v ramci jedné vyzvy poddvat
projekty spadajici do vice prioritnich os. V pfipadé odliSnych podminek a kritérii, jsou
vyhlasovany samostatné jednotlivé aktivity v rdmci prioritni osy.

Vyzva MAS z PR IROP musi obsahovat minimalné nasledujici udaje dle prilohy OM IROP E.4-3:

(PFi zméné prilohy OM IROP E.4-3, pouzije MAS aktualizovanou pfilohu):
- operacni program,

- specificky cil IROP,

- ¢&islo vyzvy RO IROP

- Cislo vyzvy MAS

- Opatreni integrované strategie,

- Druh vyzvy

- datum a ¢as vyhlaseni vyzvy MAS,

- datum a cas zpfistupnéni formulare Zadosti o podporu v MS2014+,

- datum a cas zahajeni a ukonceni ptijma Zadosti o podporu,

- datum zahdjeni realizace projektu,

- datum ukonceni realizace projektu

- celkova ¢astka dotace z Evropského fondu pro regiondlni rozvoj pro vyzvu
- Mira podpora z Evropského fondu pro regionalni rozvoj a statniho rozpoctu pro projekt
- maximalni a minimalni vyse celkovych zplsobilych vydajl na projekt,
- podminky verejné podpory

- forma podpory

- typy podporovanych aktivit,

- Uzemni realizace

- opravnéni zadatelé

- cilova skupina,

- podporované aktivity

- indikatory

- povinné ptilohy

- vécna zpusobilost

- Casova zpUlsobilost

- informace ke kfiZzovému financovani

- provadéni zmén vyzvy
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15.

16.

17.

- pfijmy projektu

- zpusob hodnoceni projektu

- kritéria pro vybér projektd

- dalsi specifika vyzvy

- forma a zpUsob podani Zadosti o podporu

- odkaz na Obecna a Specificka pravidla vyzvy RO IROP

- Kontakty pro poskytovani informaci
- Seznam pfiloh vyzvy
PFi zméné prilohy OM IROP E.4-3, pouzije MAS aktualizovanou pfilohu
V prlibéhu ptijmG Zadosti o podporu (minimalné 1 tyden pred ukonéenim prijma Zadosti o
podporu) jsou usporadany informacni seminare pro potencialni predkladatele projektd.
Terminy seminafd jsou uvedeny v odkaze konkrétni vyzvy na www.maslabskéskaly.cz -

V rdmci kazdé vyzvy se kond minimalné 1 seminaf v Uzemi MAS Labské skaly. U&astnici
seminard jsou seznameni se zamérenim SCLLD, oblastmi podpory, dilezitymi pravidly pro
zpracovani a realizaci projektl, bodovacimi kritérii a informacemi o vyplnéni Zadosti v IS
MS2014+.

Od vyhlaseni vyzvy do ukonéeni pfijmu zadosti poskytuje Kanceldir MAS ve stanovenych
terminech individualni konzultace projektovych zamér( v kancelari MAS Labské skaly nebo u
jednotlivych konec¢nych Zadateld.

Kancelaf MAS/odpovédny pracovnik zahajuje kontrolu formalnich néleZitosti a pfijatelnosti
nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni pfijmu Zadosti o podporu.

Zména vyzvy MAS a navazujici dokumentace k vyzvé MAS

1.

Ke kazdé zméné vyhlasené vyzvy MAS musi MAS uvést odlvodnéni a informovat o zméné
neprodlené na internetovych strankdch MAS. Za zverejnéni vSech informaci k vyzvam na
internetovych strankach MAS je odpovédny vedouci pracovnik pro SCLLD.

Vyzva MAS, pfipadné navazujici dokumentace, musi obsahovat pravidla pro provadéni zmén
vyzvy.

Je nepfipustné provadét zmény podminek pro poskytnuti podpory u vyzvy MAS (pokud nejsou
vynucené pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi) v téchto
pfipadech:

- zrusit vyzvu,

- snizit alokaci vyzvy MAS,

- zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zplsobilych vydajd,

- zménit miru spolufinancovani,

- zménit vécné zaméreni vyzvy,

- zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat/odebrat opravnéného Zadatele,

- posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

- posun data ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum,

- meénit kritéria pro hodnoceni projektd.
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http://www.maslabskéskaly.cz/

PFi zméné vyzvy MAS nebo navazujici dokumentace k vyzvé MAS, MAS stanovi datum nabyti
ucinnosti zmény tak, aby zohledriovala predpokladanou dobu, kterou Zadatel potfebuje, aby
projekt/Zadost o podporu mohl zméné ptizpUsobit.

Zména musi byt fadné odivodnéna. Odlvodnéni musi obsahovat informace:

- popis zmény,

- davod provedeni zmény.

Kazdou zménu vyzvy (ndvrh) MAS projednd a schvéli Vykonny vybor MAS. MAS musi
predkladat navrh zmény vyzvy ke kontrole RO IROP. Pfipadné pfipominky jsou zasilany na MAS
k vypoFadani. Svoje vyporadani MAS zasila opét na RO.

MAS mUzZe provést pouze takovou zménu, u které RO IROP souhlasi s vyporadanim svych
zasadnich pfipominek.

Po schvaleni zmény vyzvy MAS zverejni zménu vyzvy na svych internetovych strankach do 2
pracovnich dnl v odkaze prislusné vyzvy.

3.3 Tvorba kritérii

1.

Pro jednotlivé Vyzvy MAS budou stanovena hodnotici kritéria dle jednotlivych Opatfeni CLLD
programového ramce IROP. Navrh kritérii zpracovavd vedouci pracovnik pro SCLLD, ve
spoluprdci s pracovniky kancelare. Seznam hodnoticich kritérii schvaluje Vykonny vybor MAS.
Za proces vytvoreni seznamu hodnoticich kritérii nese odpovédnost vedouci pracovnik pro
SCLLD.

Budou vytvorena takova kritéria, kterd budou primarné hodnotit pfinos projekt k plnéni
zadméra a cild SCLLD pro uzemi MAS Labské skaly.

Seznam kritérii bude zpracovan s jednoznaénym popisem, jak budou jednotliva kritéria pfi
hodnoceni projekt(i posuzovana a nasledné je ptidéli do jednotlivych fazi hodnoticiho procesu.
Kritéria musi byt nediskriminaéni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady 1303/2013.

MAS stanovi ve vyzvé, ktera kritéria formalnich naleZitosti a prijatelnosti jsou napravitelnda a
ktera nenapravitelna.

Minimalné jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvdlenou SCLLD a musi
uverejnit odkaz na prislusnou cast textu z dokumentace, ze které budou clenové Vybérové
komise pfi hodnoceni vychazet. Odkaz na pfislusnou ¢ast textu dokumentace musi byt uveden
i pro hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti. Dokument obsahujici hodnotici kritéria
bude vefejné dostupny na internetovych strankach MAS v odkaze pftislusné vyzvy IROP.

MAS vytvofi pro jednotné hodnoceni k jednotlivym ¢dstem hodnoceni kontrolni listy, které
budou hodnotitelé vypliovat, aby byl zajistén jednotny pfistup ke vSem Zadatellm. Za
vytvoreni kontrolnich listl nese zodpovédnost vedouci pracovnik pro SCLLD.

MAS zasild kontrolni listy na RO IROP nejpozdéji deset pracovnich dni pred zahdjenim
hodnoceni. Odpovédnost za zaslani kontrolnich listd ma vedouci pracovnik pro SCLLD. RO IROP
zkontroluje, zda MAS uvedla v kontrolnim listé kritéria, ktera schvalil RO, a svoje pFfipominky
predd na RO IROP, oddéleni implementace integrovanych nastroj(i. RO IROP poda zpravu MAS,
pokud jsou pfipominky zapracovany, popf. pfipominkuje vySe uvedenym zpUsobem.
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9. MAS posild hodnotici kritéria k pfipominkdm na RO IROP spolu s vyzvou. RO IROP kritéria
pfipominkuje, MAS vypofada pFipominky a zasila vyporadani ve zménové verzi zpét na RO
IROP. RO IROP zkontroluje akceptovani a zapracovani zasadnich pfipominek. RO IROP mUze
svolat jednani k neakceptovanym zdsadnim pfipominkdm. RO IROP hodnotici kritéria
odsouhlasuje.

Struktura kritéria:

Nazev kritéria — popis nazvu kritéria

Pritazeni funkce — wvylucovaci: hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti
(napravitelnd/nenapravitelnd); hodnotici: vécné hodnoceni

Zakladni principy u kontroly pfijatelnosti, formalnich nalezitosti a vécného hodnoceni —
potfebnost, Ucelnost, efektivnost, soulad s horizontdInimi kritérii

Hodnoceni u kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti - ANO/NE/Nerelevantni (pro
pfipady, kdy se kritérium na dany projekt nevztahuje) /nehodnoceno (pro ptipady kdy je
pro vyhodnoceni kritéria nutné vyzadat doplnéni informace od Zadatele).

Hodnoceni u kritérii vécného hodnoceni — pfifazeni bodového ohodnoceni

Zdroj informaci — podklad pro hodnoceni, zdroj ¢erpani informaci

3.4 Kontrolni listy

Na pripravé kontrolnich listd se podili zaméstnanci MAS, ktefi vypracovali hodnotici kritéria. Kancelar

MAS zpracuje kontrolni list podle vzoru po vyhlaseni vyzvy MAS nejpozdéji 5 pracovnich dni pred

ukoncéenim pfijmu Zadosti ve vyzvé MAS a zasila jej ke kontrole na clldirop@mmr.cz.

* Xt %
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4 Hodnoceni a vybér projektt

4.1 Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

1.

10.

11.

PFi kontrole pftijatelnosti a formalnich ndlezitosti uplatiiuje MAS nezavislé hodnoceni jednim
hodnotitelem a schvalovatelem. Schvalovatel je druhy hodnotitel, tzn., Ze schvalovatel provadi
schvaleni hodnoceni a ovéfuje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Za MAS provadi kontrolu formdlnich nalezitosti a prijatelnosti zaméstnanci Kanceldre MAS,
ktefi jsou zafazeni do projektu realizace SCLLD ( vedouci pro SCLLD, zastupce vedouciho pro
SCLLD, asistent- pracovnik pro odborné ¢innosti, konzultant pro OPZP — hodnotitel pro
kontroly FNaP, konzultant animace skol — hodnotitel pro kontroly FNaP) nejpozdéji do 15
pracovnich dnll od ukonceni pfijmu Zadosti ve vyzvé MAS.

Pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti jsou pfifazeni k projektu
hodnotitel/schvalovatel podle pracovni vytizenosti a zamezeni stfetu zajmu. Vystupem
kontroly formdlnich ndlezitosti a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektu.
Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani Zadosti, se neucastni hodnoceni
projektld ve vyzvé. Na pracovniky, ktefi provadéji kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti,
se vztahuje ustanoveni o stretu zajmu.

V pripadé rozdilného vysledku kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti rozhoduje o
vysledku schvalovatel projektu.

V pripadé, kdy hodnotitelé nemohou ohodnotit napravitelné kritérium, napf. z divodu
nedostatec¢nych informaci v Zadosti o podporu, vyzve hodnotitel/schvalovatel do 2 pracovnich
dnll od zjisténého stavu Zadatele o doplnéni Zadosti o podporu max. 2 krat a informuje ho o
Ihaté, do kdy Zadatel mizZe provést ndpravu.

Lhdta pro napravu Zadatelem je max. 5 pracovnich dnl od doruceni Zadosti o doplnéni
projektu. V odlivodnénych pripadech muze byt Ihdta 1 krat prodlouZena. Lhlta pro kontrolu
formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti se pozastavuje v den zaslani depese a zacind opétovné
platit po uplynuti doby k dopInéni zddosti o podporu. Zadatel mdze podat zddost o prodlouzeni
IhGty nejpozdéji v den vyprseni Ihity pro zajisténi ndpravy.

K doplnéni Zadosti o podporu mizou hodnotitelé vyzvat Zadatele pouze 2 krat. V pripadé
nezajisténi napravy bude proces hodnoceni projektu ukoncen z dlivodu nesplnéni podminek
kontroly formalnich naleZitosti a ptijatelnosti. Kancelafr MAS uchovdva dokumentaci k vyzvani
k doplnéni Zzadosti o podporu u projektu. Podrobnosti o archivaci uvadime v kapitole 9 IP.
Hodnotitel/Schvalovatel projektu zadava vysledek kontroly formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti do MS2014+, priklada k projektu kontrolni list a pfedava projekt do faze vécného
hodnoceni, zménou stavu v MS2014+, a to bezprostfedné po vypracovani vysledku kontroly
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti. Podrobny popis zadavani vysledku v MS2014+ je soucasti
priruc¢ky pro hodnoceni RO IROP (http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty
- ,Dokumenty pro MAS“).

Nasledujici den od zaslani interni depese Zadateli s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli 15 — ti
denni Ihdita pro podéni zadosti o prezkum. Zadatelé se mohou prezkumu vzdat. Podrobnosti v
kap. 6 tohoto dokumentu.

Po uplynuti IhGty pro podani Zadosti o pfezkum, vyreseni pfipadnych Zadosti o prezkum,
informuje Kancelar MAS elektronicky ¢leny Vybérové komise o zapoceti vécného hodnoceni.
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Lhdta pro vécné hodnoceni zac¢ind bézet nasledujici den od zaslani informace o ukonceném
hodnoceni formalnich néleZitosti a pfijatelnosti ¢leniim Vybérového komise.

4.2 Vécné hodnoceni

Vybérova komise MAS ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 pracovnich dnli po uplynuti doby prezkumu
ve fazi kontroly formalnich nalezZitosti a ptijatelnosti podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni.

Z ¢lenl Vybérového organu Vybérové komise je vytvorena hodnotici komise, ktera hodnoti projekty
predlozené do vyzvy/vyzev MAS. Hodnotici komise se sklada min. z 3 ¢lenl Vybérové komise, ktefi
nejsou s hodnocenymi projekty ve stfetu zajmU a jsou k nim nepodjati. Ustaveni hodnotici komise ma
v kompetenci prfedseda Vybérové komise MAS, ¢lenové hodnotici komise jsou predsedou VK vybirany
ze Clend, ktefi jsou nepodjati, neexistuje u nich stfed zajmU a maji zajem projekty hodnotit. Pfedseda
Vybérové komise ve spolupraci s vedoucim pracovnikem pro SCLLD stanovi harmonogram hodnoceni,
véetné terminl pro jednani vybérové komise.

Kanceldf MAS zasild po domluvé s predsedou Vybérové komise pozvanku na jednani Vybérové komise
MAS do 2 pracovnich dnll od doruceni informace o ukonceni kontroly formalnich naleZitosti a
prijatelnosti ¢leniim VK a metodikovi CRR z pfisluseného kraje.

Cinnost hodnotici komise

Kanceldf MAS pfipravi dokumentaci a podklady pro hodnoceni, elektronické verze zadosti o podporu,
studii proveditelnosti vedenou v MS2014+, referencni dokumenty uvedené v kontrolnim listu. Zajisti
proskoleni cleni hodnotici komise o stfetu zajml, seznami cEleny s postupem pfi bodovani a
rozhodovani.

Na jednani hodnotici komise je pfitomen vedouci pro SCLLD, nebo povéreny pracovnik MAS, ktery
zapisuje vysledky jednani komise.

Hodnotici komise jiz dodrzuje podminku hlasovacich prav stanovenou ze Standardi MAS.
Clenové hodnotici komise v prib&hu hodnoceni nekomunikuji s zadateli.

Na jednani hodnotici komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucasti zapisu
hodnotici komise jako pfiloha, podrobnosti o kontrolnim listu v kapitole 4.4 tohoto dokumentu, ktery
posléze predlozi ¢clenové hodnotici komise predsedovi Vybérové komise.

Cinnost vybérové komise
Pfredseda Vybérové komise ve spolupraci s pracovnikem pro SCLLD kontroluje soucty bodi

v souhrnnych kontrolnich listech projektd a sestavi ndvrh seznamu hodnocenych projektl
s pfidélenymi body.

Vysledek bodového ohodnoceni projektll a seznam hodnocenych projektd s pridélenymi body
odsouhlasi vybérova komise hlasovanim.

16
Rt EVROPSKA UNIE P MINISTERSTVO
’: : Evropsky fond pro regionalni rozvoj > - PRO MISTNI
* 5 Kk Integrovany regiondlni operacni program & ROZVOJ €R



Po jednani Vybérové komise, je pracovnikem pro SCLLD vysledek hodnoceni, kontrolnim listem, vlozen
do 2 pracovnich dni/do 2 pracovnich dnl/v pfipadé per rollam do 8 pracovnich dnii od ukonéeného
jednani Vybérového organu, do MS2014+.

Zapis obsahuje projekty serazené podle dosazenych bod( a statutu, zda splnily nebo nesplnily
podminky vécného hodnoceni. V pfipadé rovnosti bodl pridélenych Vybérovou komisi bude
rozhodovat datum a ¢as prijmu Zadosti o podporu v MS2014+ v uvedeném poradi.

O vysledku vécného hodnoceni je informovan Zadatel kancelafi MAS prostfednictvim interni depese
MS2014+ do 2 pracovnich dnl po zadani vysledku hodnoceni do MS2014+. Nasledujici den od zaslani
interni depese bézi Zadateli lh(ita pro moznost podani Zadosti o prezkum. Zadatelé se mohou 7adosti
o prezkum vzdat (podrobnosti v kapitole 6 tohoto dokumentu).

Po vyfesSeni zadosti o prezkum, jsou projekty predany Vykonnému vyboru k rozhodnuti o vybéru
projektu. (podrobnosti o vybéru projektu jsou uvedeny v kapitole 5.3 tohoto dokumentu).

Clenové vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu
probiha po jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové Vybérové komise maji zapis k dispozici
k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Vybérové komise. Podrobnosti jsou
uvedeny v Jednacim fadu, ktery je uverejnén v odkaze http://www.maslabskeskaly.cz/nove-obdobi-
2014-2020/). Odpovédné osoby, tj. predseda Vybérové komise ve spolupraci s vedoucim pracovnikem
pro SCLLD vypracuji zapis do 2 pracovnich dni od jeho konani. Clenové Vybérové komise obdrzi zapis k
pfipominkam nejpozdéji do 2 pracovnich dnil od jeho vypracovani. Lhita pro uplatiovani pfipominek
je stanovena na 3 pracovni dny od jeho zaslani. V pfipadé, kdy neobdrZi zpracovatel zapisu zadné
pfipominky, bude povaZzovat zapis za schvaleny ¢leny Vybérové komise.

4.3 Vybér projektt

Proces vybéru projekt(l je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni vécného
hodnoceni do zasedani Vykonného vyboru MAS. Podminkou pro zarazeni projektu do procesu vybéru
je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektl je odpovédny Vykonny vybor MAS. Pravomoci Vykonného vyboru jsou uvedené v ve
stanovach MAS http://www.maslabskeskaly.cz/o-mas/dokumenty-mas/stanovy/.

Oznameni o svolani Vykonného vyboru MAS probéhne do 2 pracovnich dnli po predani Zapisu a
vysledku vécného hodnoceni Vybérovou komisi MAS. Kancelaf MAS, vedouci pracovnik pro SCLLD nebo
jim povéreny pracovnik MAS zasila pozvanku ¢leniim Vykonného vyboru. Soucasti pozvanky je zapis
Vybérové komise MAS, popfipadé dalsi dokumentace MAS.

Jednani Vykonného vyboru MAS se kona nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti lhity pro podani Zadosti o prezkum a vyreseni pfipadnych prezkum( v
hodnoceni). Vykonny vybor vybird projekty na zakladé navrhu Vybérové komise MAS. Clenové
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Vykonného vyboru MAS, ktefi potvrzuji vybér projektll na zakladé vysledku hodnoceni, nesmi byt ve
stfetu zdjmu.

Pti vybéru projektd plati poradi projektd a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze jej
ménit. Vybérova komise m(iZze urcit ndhradni projekty, které uvadi v zapise z jedndni. Nahradnim
projektem je hranicni projekt, popripadé dalsi projekt ve vyzvé MAS (max. do 120 % alokace vyzvy
MAS), ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek finanénich prostredkd na
podporu v plné vysi.

Vykonny vybor MAS zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projektd mize rozhodnout
o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze mizZe rozhodnout o
navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydajl na opatfeni strategie CLLD.

V ptipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne o moZnosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.

Z jednani Vykonného vyboru MAS bude vytvorfen zapis kancelafi MAS/vedoucim pracovnikem pro
SCLLD, ve kterém jsou vypsany projekty, které byly a nebyly vybrany, popfipadé nahradni projekty.

Clenové Rozhodovaciho organu podepisuiji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni
zapisu probiha po jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové Vykonného vyboru maiji zdpis k
dispozici k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Rozhodovaciho organu. Zapis z
jednani vytvori vedouci pracovnik pro SCLLD ve spoluprdci s predsedou Vykonného vyboru nejpozdéji
do 2 pracovnich dni od jeho konani. Clenové Vykonného vyboru obdrii zapis k pfipominkam nejpozdéji
do 2 pracovnich dnll od jeho vypracovani. Lhita pro uplatiovani pfipominek je stanovena na 3
pracovni dny od jeho zaslani. V pfipadé, kdy neobdrii zpracovatel zapisu Zzadné pripominky, bude
povazovat zapis za schvaleny cleny organu.

Po jeho podepsani Pfredsedou Vykonného vyboru kancelaf MAS (vedouci pracovnik pro SCLLD, nebo
jim povéreny pracovnik kancelare MAS) vklada zapis do MS2014+.

Kanceldf MAS (vedouci pracovnik pro SCLLD nebo jim povéreny pracovnik kancelare MAS) po vlozeni
zapisu Vykonného vyboru do MS2014+ zasila do 2 pracovnich dnl interni depesi Zadateli. Zaroven
zasila na CRR depesi k predani projektd k zavérecnému ovéreni zplsobilosti, Obecna pravidla pro
Zadatele a pfijemce, kapitola 3.4. Zverejiiuje seznam vybranych a nevybranych projektd na webu
www.maslabskeskaly.cz do 5 pracovnich dni od zaslani depeSe CRR.

Proti rozhodnuti Vybérové komise o vybéru projektl mliZze Zadatel podat stiznost podle kapitoly 11
téchto IP.
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5 Prezkum hodnoceni projektt

Kazdy Zadatel mUzZe podat Zadost o pfezkum, i kdyZ uspél, nejpozdéji do 15 kalendafnich dnd ode dne
doruéeni ozndmeni o vysledku hodnoceni. Zadost o pfezkum Ize podat po kazdé ¢asti hodnoceni MAS
(formalni ndleZitosti a pfijatelnosti, vécné hodnoceni).

MAS informuje Zadatele o moZnosti vzdani se pfezkumu interni depesi z divodu urychleni hodnoticiho
procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy vSichni zadatelé ve vyzvé MAS se
vzdaji moZnosti pfezkumu. Vzor Vzdani se prava podat o Zadost o prezkum (http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS“). Dokument vzdani se prezkumu
MAS pfilozi k vysledku hodnoceni do MS 2014+.

Zadatel vyplni jednotny formuli pro prezkum a odedle ho pFes interni depesi v systému MS2014+
MAS, viz pfiloha ¢. 7 Obecnych pravidel pro Zadatele a prijemce. Postup zadavani zadosti o prezkum
MS2014+ je v pfiloze €. 19 Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce.

Prezkum provadi Kontrolni organ MAS tj. Kontrolni a monitorovaci vybor MAS na zakladé podkladd od
Zadatele, ktery o prezkumné fizeni pozadal. V pfipadé nedoloZeni vSech potfebnych informaci k
prezkumu je Zadatel na zakladé pokynu predsedy Kontrolniho a monitorovaci vyboru vyzvan interni
depesi max. 2krat k doplnéni Zadosti o prezkum. Lh{ita pro doplnéni je stanovena na 5 pracovnich dni
od zaslani emailu Zadateli s Zadosti o doplnéni podklad( pro prezkum. Lhita na prezkum je béhem
doplnéni pozastavena, zacind béZet po doplnéni podkladli 5 pracovnich dni. Vysledek jednani
Kontrolniho a monitorovaciho vyboru je zaznamenan do zapisu z jednani prislusSného organu
(http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS*).

Z jednani Kontrolniho a monitorovaciho vyboru musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat
minimalné nasledujici informace:

- datum a ¢as zacdatku jednani,

- jmenny seznam ucastnik,

- struény popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

- osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z dlivodu stfetu zajmd,

- rozhodnuti Kontrolniho a monitorovaciho vyboru MAS s podpisy ¢len( (informace o tom, kdo a jak
hlasoval), véetné odlivodnéni.

Zapis vypracovava predseda, pfipadné povéreny clen Kontrolniho a monitorovaciho vyboru MAS a
schvaluje ho Vykonny vybor MAS. Podrobnosti o schvalovani zapisu z pfezkumu jsou uvedeny ve viz
jednaci fadu KMV, ktery je uvefejnény v tomto odkaze http://www.maslabskeskaly.cz/nove-obdobi-
2014-2020/.

Kontrolni a monitorovaci vybor MAS rozhodne nejpozdéji do 22 pracovnich dnli od podani Zadosti o
prezkum, v odivodnénych pfipadech do 44 pracovnich dni od podani Zadosti o prezkum. O divodech
prodlouzeni lhlty bude Zadatele informovan interni depesi prostfednictvim MS2014+.

Kontrolni a monitorovaci vybor MAS se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyrazeni Zadosti o
podporu nebo proti vysledku bodového hodnoceni.
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U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni organ a monitorovaci vybor uvede, zda shledal zadost
dlvodnou/caste¢né divodnou/nedlvodnou a zaroven uvede popis svého rozhodnuti.

V pFipadé, 7e 7adatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyfazeni 7adosti
o podporu (napt. kritéria formalnich nalezitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze Zadost
nespliiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii prijatelnosti), se Kontrolni a monitorovaci vybor MAS
témito kritérii nezabyva. Vyrok kontrolniho a monitorovaciho vyboru je zavazny.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢asteéné divodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Nové hodnoceni
probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnl podle procesu hodnoceni nastaveného v téchto IP.

Pfezkum vysledku Zavéreéného ovéreni zplsobilosti projektti CLLD se fidi pravidly RO IROP, Obecna
pravidla, kapitola 3.8.
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6 Postupy pro posuzovani zmén projektu

A) Zadatel béhem hodnoceni na MAS poda ZoZ

MAS dokonéi hodnoceni projektu a poté zjistuje, zda ZoZ ma nebo nema vliv na vysledek hodnoceni
MAS a je v souladu se strategii CLLD. Kanceldi MAS vyhledd v MS2014+ podanou ZoZ po ukonéeni
vécného hodnoceni projektu a do depese, kterou predava projekty na CRR k Zavére¢nému ovéreni
zpUsobilosti, uvede, zda zména ma nebo nema vliv na vysledek hodnoceni MAS a je v souladu se
strategii CLLD (viz vzor depese k predani projektd k ZOZ na CRR dle Pfirucky pro hodnoceniv MS 2014+.

B) Pfed vydanim pravniho aktu a probiha hodnoceni CRR

Zadatel p¥i podani ZoZ dolozi vyjadieni kanceladfe MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS)
Kanceldi MAS vypracuje vyjadieni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zmény Zadatelem na
KanceldaF MAS. Po vydani vyjadfeni MAS, 7adatel poddva ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah
vyjadreni. V pripadé, 7e bude obsahovat vyjadfeni MAS, 7e podanda ZoZ ma vliv na hodnoceni MAS, CRR
zménu nedoporuci. V pripadé, kdy zména obsahuje vyjadieni MAS, Ze zména nema vliv na vysledek
hodnoceni a je v souladu se strategii CLLD, zména se doporuci. V pfipadé, kdy zména nebude obsahovat
vyjadreni MAS, vyzve CRR Zadatele k doplnéni tohoto vyjadfeni. CRR dokonci hodnoceni Zavéreé¢ného
ovéreni zplsobilosti a posoudi, zda zména ma vliv na vysledek zavérecného ovéreni zpUsobilosti. V
pfipadé, e ZoZ nema vliv na vysledek hodnoceni, doporuéi zménu projektu. V piipadé, kdy ZoZ ma vliv
na vysledek ZoZ, nedoporuci zménu projektu.

C) Po vydani pravniho aktu

Zadatel pii podani ZoZ dolozi vyjadireni MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS). Kancelaf MAS
vypracuje vyjadreni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zmény Zadatelem na Kancelar MAS. Po
vydani vyjadfeni MAS 7adatel podava ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah vyjadfeni. V pFipadé, ze
bude obsahovat vyjadieni MAS, e podana ZoZ ma vliv na hodnoceni MAS, CRR zménu nedoporudi. V
pfipadé, kdy zména obsahuje vyjadieni MAS, ze zména nema vliv na vysledek hodnoceni a je v souladu
se strategii CLLD, zména se doporuci. V pfipadé, kdy zména nebude obsahovat vyjadieni MAS, vyzve
CRR Zadatele k dopInéni tohoto vyjadieni. CRR kontroluje vliv zmény na zavérecné ovéreni zplsobilosti.
V pfipadé, Ze projekt nema vliv na vysledek hodnoceni, doporuci zménu projektu. V pripadé, kdy zména
md vliv na vysledek ZoZ, nedoporuéi zménu projektu. Pokud méa zména vliv na Pravni akt, je ZoZ
predana se stanoviskem MAS a CRR na RO IROP. 29
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7 Opatieni proti stfetu zajmu

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projekt a provadéji
podplirnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zameéstnanci kancelafe MAS, provadéjici kontrolu formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti, nesmi byt v
podjatosti vici hodnocenym projektlim a podepisi eticky kodex. Pokud zaméstnanci kancelare MAS
jsou podjati, informuji vedouciho pracovnika pro SCLLD / pfipadné jeho zastupce a nesmi Zadny projekt
v dané vyzvé hodnotit.

Clenové Vybérové komise MAS a Vykonného vyboru MAS pred kazdym jedndnim, ve kterém je
provadéno hodnoceni nebo vybér projektl, podepisi eticky kodex (vzor etickych kodext je uverejnén
na strankdch MAS http://www.maslabskeskaly.cz/nove-obdobi-2014-2020/). V ném jsou uvedeny
postupy pro zamezeni korupéniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného ptistupu k Zadatelm.

Clenové Vybérové komise a Vykonného vyboru, ktefi jsou ve stfetu zajm0, nebudou hodnotit nebo
vybirat projekty.

Hodnotici komise radné zdlvodriuje vysledek vécného hodnoceni do kontrolniho listu MAS.

Kontrolni a monitorovaci vyboru v kazdé vyzvé provéri min. 15 % projektd, zda u jejich hodnoceni
nejsou clenové Vybérové komise a vykonného vyboru a pracovnici MAS, ktefi provadéji hodnoceni
FNaP ve stfetu zajmu.

MAS zajisti, aby pfi hodnoceni a vybéru projektl verejny sektor ani Zadna z jednotlivych zajmovych
skupin nemély vice nez 49 % hlasu (dodrZeni podminek Standardy MAS).

Z jednani hodnotici komise/Vybérové komise /Vykonného vyboru MAS je potizen pisemny zapis, ktery
obsahuje minimalné:

- Datum a ¢as jednani.

- Jmenny seznam Ucastnikd.

- Ptehled doporuéenych/nedoporucenych projektli véetné popisu zdivodnéni ke kazdému projektu
a jejich slovni a bodové ohodnoceni.

Clenové hodnotici komise/Vybérové komise/Vykonného vyboru MAS podepisuji zapis s vysledky
jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani, v tomto pfipadé postacuje,
pokud clenové maiji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem ovérovatel
zapisu.

Zapis z jednani organ MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl, pfezkum hodnoceni bude vioZzen
do MS2014+.

Zapis z jednani organl MAS Vybérové komise, Vykonného vyboru MAS zverejni Kancelair MAS spolecné
se seznamem vybranych a nevybranych projektd MAS do 5 pracovnich dnli od ukonéeni jednani.

Vysledek hodnoceni za jednotlivd hodnotici (preferencni) kritéria (kontrolni list MAS) bude uloZen u
projektu v MS2014+.
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8 Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty
MAS se fidi zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

Kancelaf MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy nebo EU uchovani veskeré dokumentace
souvisejici se strategii CLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke strategii CLLD
zaméstnanctim nebo zmocné&nclm povéfenych organtl Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva
financi CR, Evropské komise, Evropského Gcetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, Auditniho
organu (dale jen (,AQ“), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen ,PCO“), pfislusSného organu
finanéni spravy a dalSich opravnénych organi statni spravy), MAS (a jeji organizace) musi umoznit
vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol.

Kancelar MAS archivuje dokumentaci podle Skarta¢niho a archivaéniho radd organizace (Smérnice ¢. 3
http://www.maslabskeskaly.cz/nove-obdobi-2014-2020/), neni-li stanoveno v pravnich predpisech EU
jinak.

Pokud u MAS probiha kontrola, kancelaf MAS/vedouci pracovnik pro SCLLD informuje o vysledku
kontroly RO IROP, oddéleni kontroly nejpozdé&ji do 10 pracovnich dnii od obdrZeni vysledku kontroly.
Vysledek vklada Kancelaf MAS do MS2014+ do zalozky ,Dokumentace” k projektu 4.2. V pfipadé, kdy
kontrolu nebo monitorovaci navsétévu provadi RO IROP/CRR CR, o vysledku kontroly/monitorovaci
navitévy je MAS informovana a vysledek kontroly vklada do MS2014+ RO IROP/CRR do 2 pracovnich
dn( po zpracovani vysledku.

9 Nesrovnalosti a stiznosti

9.1 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poru$eni pravnich predpisti EU nebo CR v dlisledku jednani nebo opomenuti,
které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve vefejném rozpoctu CR, a
to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do vefejného rozpoétu CR.

Trestny Cin, spachany pfi realizaci programi nebo projektl spolufinancovanych z rozpoctu EU, se vidy
povazuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).

Odpovédnost za dodrZzeni vSech ndleZitosti vyfizovdni nesrovnalosti a stiznosti nese Kontrolni a
monitorovaci vybor MAS a vedouci pracovnik pro SCLLD. MAS je povinna veskerd podezieni na
nesrovnalost, zejména podvodné jednani bezodkladné oznamit RO IROP, oddéleni kontroly,
prostfednictvim formuldfe v MS 2014+. V MS 2014+ je uvedena zdlozka ,,0znameni o podezieni na
nesrovnalost”.
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9.2 Stiznosti

Odpovédnost za vyfizovani stiznosti na ¢innost MAS je v kompetenci Kontrolniho a monitorovaciho
vyboru MAS, podle stanov MAS.

Jestlize se stiznost tykd projektu financovaného z IROP, jsou veskeré informace o stiznosti zalozeny v
dokumentaci v MS 2014+/v dokumentaci u Zadatele. V ostatnich pfipadech zaloZi povéreny
zaméstnanec MAS samostatny spis stiznosti.

O ukonceni fizeni ve véci podané stiznosti je stézovateli odeslano do 2 pracovnich dn( prostiednictvim
MS 2014+ vyrozuméni. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shleddna divodnou,
Castecné divodnou ¢i neddvodnou.

Kontrolni a monitorovaci vybor podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 20 pracovnich
dni od jejiho doruceni. Stanovenou |hdtu lze prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady
potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené Ihité musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.
Dlvodna nebo castecné dlivodna stiznost se povaZuje za vytizenou, jakmile byla uéinéna opatfeni
potiebna k odstranéni zjisténych nedostatkud a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Ned(lvodna stiznost je
vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, Kontrolni a monitorovaci vybor MAS se ji nebude zabyvat a
pisemné vyrozumi stéZzovatele do 5 pracovnich dnll od obdrZeni podnétu.
MAS neprosetifuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti,

které nebyly v dobé Setfeni zndmé a mohly by mit vliv na vytizeni plvodni stiznosti. O vysledku bude
vytvoren zapis a stéZovatel bude informovan interni depesi v MS 2014+.

10 Komunikace se zadateli

1. Komunikaci se zadateli zajistuje Kancelaf MAS.

Opravnénymi osobami pro komunikaci se Zadateli jsou pracovnici MAS (vedouci SCLLD,
manazer SCLLD pro jednotlivé OP, a asistent SCLLD).

3. Komunikace se Zadateli probiha od prvnich informaci ohledné moZnosti podani Zadosti o
podporu az po ukonceni doby udrZitelnosti. Konzultacnim mistem pro dobu realizace a
udrzitelnosti je CRR.

4. V obdobi od podani Zadosti o podporu az po ukonéeni hodnoceni komunikuje Kancelaf MAS
s Zadateli pfevazné prostrednictvim systému MS2014+.

5. VSechny uvedené cinnosti jsou Kancelafi MAS vykonavdny zdarma do ukonceni doby
udrzitelnosti.

6. O vysledku jednotlivych kontrol, hodnoceni a vybéru projekt( jsou Zadatelé informovani
prostfednictvim systému MS2014+.

7. Pred podanim Zadosti o podporu pracovnici MAS poskytuji Zadatellm konzultace formou
telefonickou, e-mailem, osobni, MAS bude v rdmci vyzev poradat seminare a pfip. workshopy
pro Zadatele.
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10.

11.

12.
13.

14.

V dobé kontrol a hodnoceni projektd mohou pracovnici MAS poZadovat od Zadatele doplniujici
a vysvétlujici informace k podanym Zadostem o podporu prostfednictvim depesi zadavanych
do sytému MS2014+.

Stejné jako pfi pripravé SCLLD MAS Labské skaly i béhem procesu implementace bude
maximalné dbano na transparentnost celého procesu. Veskeré komunikacni aktivity jsou
zalozeny opét na znalosti mistni situace a na partnerském pfistupu. Obdobné jako pfi pfipravé
SCLLD i béhem procesu implementace jsou vyuZivany moderni komunikacni metody, napf.
workshopy, brainstorming, facilitace. Pro aktéry v Uzemi MAS porada rlzna setkani a
tematicky zamérené workshopy. Na této Cinnosti se podileji ¢lenové pracovnich skupin. Pro
aktivni komunikaci s obCany, partnery a vSemi dalSimi aktéry na Uzemi jsou nadale vyuZivany
webové stranky MAS Labské skdly, www.maslabskeskaly.cz, facebook MAS Labské skaly,
dotaznikova setieni, ankety, zpravodaj, apod.

Veskeré dokumenty a informace pro Zadatele o podporu jsou zverfejnény na webovych
strankdch MAS.

Z osobniho jednani (konzultace) se Zadateli vznikne zapis, ktery je archivovan.

Zodpovédnost za veskeré Cinnosti a podavani informaci ma vedouci pracovnik pro SCLLD.

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastnikd seminare, budou konzultovany
s nadfizenymi organy nebo budou Zadatelim a pfijemcl poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky CRR http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontakty-irop/ustecky-kraj/.

Komunikace MAS s Zadateli je zobrazena v Komunikac¢nim a informaénim modelu IN
http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS*

25
Rt EVROPSKA UNIE P MINISTERSTVO
L : Evropsky fond pro regionalni rozvoj > - PRO MISTNI
* 5 Kk Integrovany regiondlni operacni program & ROZVOJ €R


http://www.maslabskeskaly.cz/

11 Seznam vzorl a prirucek

PFirucky a vzory jsou uverejnény v tomto odkaze: https://www.strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty slozka Dokumenty pro MAS

©®NDY AW R

Komunikacni a informaéni model IN
Harmonogram vyzev MAS

Text vyzvy MAS

Kontrolni listy

Zapis z jednani prislusnych organl

Zapis z pfezkumu

Vzdani se prava podat Zaddost o prezkum
Zapis k podané stiznosti

Pfirucka pro zadavani vyzvy do MS 2014+

10. Ptirucka pro hodnoceni v MS 2014+
11. Postup pro administraci Verejnych zakazek v novém modulu MS 2014+

12 Vychozi dokumentace pro zpracovani postupli, vyzev, kritérii

MAS

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1303/2013, o spole¢nych ustanovenich o Evropském

fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu, Fondu soudrznosti, Evropském zemédélském

fondu pro rozvoj venkova a Evropském ndmoinim a rybarském fondu, o obecnych ustanovenich o

Evropském fondu pro regiondlni rozvoj, Evropském socidlnim fondu, Fondu soudrznosti, Evropském

zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namornim a rybarském fondu a o zruseni nafizeni
Rady (ES) ¢. 1083/2006

Integrovany regionalni operacéni program pro obdobi 2014-2020

Obecna pravidla pro Zadatele a pfijemce IROP

Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce, vyzva 6, kapitola Podporované aktivity

Systém schvalovani integrovanych projektd schvaleny MV IROP

Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastroji v programovém obdobi 2014 — 2020 v
aktudlnim znéni (dale MPIN)

Metodicky pokyn pro fizenivyzev, hodnoceni a vybér projektli v programovém obdobi 2014 — 2020
v aktudlnim znéni (dale MP RVHP)

Metodika pro standardizaci mistnich akc¢nich skupin v programovém obdobi 2014 — 2020
Integrovana strategie CLLD

Akceptacni dopis, Dodatek k Akcepta¢nimu dopisu
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https://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty
https://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty

Seznam zkratek

Seznam zkratek:
SCLLD Strategie Komunitné vedeny mistni rozvoj

CRR Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky

CSSF14+ Slozka monitorovaciho systému MS2014+ uréena pro administraci, sprdvu a monitoring
projektd

IROP Integrovany regionalni operacni program

MAS mistni akéni skupiny

MS2014+ Monitorovaci systém pro sledovani realizace evropskych strukturdlnich a investi¢nich
fondd v programovém obdobi 2014 — 2020

RO Ridici organ

SCLLD Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

KMV — Kontrolni a monitorovaci vybor

VK — Vybérova komise MAS
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