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1 Identifikace MAS

Nazev MAS: MAS Labské skaly, z.s.

Pravni forma: zapsany spolek

Adresa (sidlo): Mirové namésti 280, 407 01 Jilové
Adresa (kanceldf manaZer): Libouchec 233, 403 35 Libouchec
I€o: 27010066

Webové stranky: www.maslabskeskaly.cz

E-mail: maslabskeskaly@gmail.com
Telefon kancelare: 702 132 761

Kontaktni udaje

Vedouci pracovnik pro SCLLD: Jifina Bischoffiova

E-mail: jirina.bischoffiova@seznam.cz
Telefon: 722 944 947

Zastupce vedouciho pracovnika pro SCLLD: Petra Sofrova

E-mail: sofrova.masls@seznam.cz
Telefon: 731485 975

Konzultant MAS pro OPZP Jifi Zikmund

E-mail: zikmund.masls@seznam.cz
Telefon: 720 327 964
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2 Administrativni kapacity

Popis administrativnich kapacit ve vztahu ké&innostem pro provadéni Strategie CLLD v OPZP.
V podkapitolich jsou vymezeny pravomoci a odpovédnosti organi MAS a osob vykonavajicich éinnost

kancelaie MAS. Zavéretna podkapitola ve vénuje oSetfeni stietu zajma.

2.1 Vymezeni pravomoci a odpovédnosti organi MAS

Valnd hromada MAS — nejvyssi organ MAS

Valna hromada je nejvyssi orgdn MAS. Schvaluje zasadni dokumenty (SCLLD v izemi MAS, pfipadné
dalsi strategické dokumenty), zfizuje a voli dalsi organy MAS, schvaluje rozpocet, nese zodpovédnost
za distribuci vefejnych prostfedku v izemi a realizaci Strategickych rozvojovych dokumentu (SCLLD}.
KaZdy ¢len MAS je zaroven ¢lenem Valné hromady MAS, tzn., Ze slozeni Valné hromady je totoiné se
slozenim ¢lenské zakladny. P¥i rozhodovani je povinnost dodrZet podminku, kdy vefejné subjekty, ani

Zadna ze zdjmovych skupin nesméji mit vice jak 49 % hlasovacich prav.

Vykonny vyhor MAS — povinny rozhodovaci orgdn MAS

schvaluje diléi aktualizace SCLLD véetné aktualizace programovych rdmcu a opateni (fichi);

- schvaluje zplsob hodnoceni a vybéru projektu, zejména vybérova kritéria pro vybér projekti;
- schvaluje vyzvy k poddvani Zadosti;

- schvaluje projekty k realizaci;

- vybira projekty k realizaci;

- schvaluje pracovni fad, interni postupy apod.

Clenové Vykonného vyboru, se zavazi k dodrzovéni etického kodexu €lena Vykonného vyboru. Vzor
etického kodexu je zvefejnén v tomto odkazu:
http://www.maslabskeskaly.cz/nove-obdohi-2014-2020/

Predseda VWykonného vyboru MAS Labské skaly, z.s.

- Cinnosti vyplyvajici z projektu SCLLD ve vztahu k vykondvané funkci;
- Cinnosti vyplyvajici ze stanov a rozhodnuti Vykonného vyboru MAS.

Vybérova komise MAS — povinny vybérovy organ

Vybérovd komise ma minimalné 6 ¢lenl a je to vybérovy orgdn MAS Labské skaly. Funkéni obdobi
Vybérové komise je 1 rok. Opakované zvoleni stavajicich ¢lent je moiné. Clenové vybérové komise
musi byt voleni ze subjektd, které na Gzemi MAS prokazatelné pisobi. Vefejny sektor ani Zadna ze

zadjmovych skupin nepfedstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav.

Clenové vybérové komise podepisuji Eticky kodex hodnotitele, ktery je zvefejnén v tomto odkazu:
http://www.maslabskeskaly.cz/nove-obdobi-2014-2020/
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Kompetence vybérové komise:

- Vybérova komise provadi vécné hodnoceni Zadosti o podporu a stanovuje pofadi projektd tzn.
sefadi projekty sestupné podle poétu bodd dosazenych p¥i vécném hodnoceni.

Podminky vykonu funkce:

Clen vybérové komise MAS musi byt ¥adné zvolen Valnou hromadou MAS. Po zvoleni do funkce se

zavaie k dodrzovani etického kodexu ¢lena VK.

Kazdy clen vybérové komise je povinen pied hodnocenim projekt(i dané vyzvy podepsat &estné
prohlaSeni o nepodjatosti. Vzor prohlaseni je zvefejnén v tomto odkazu:

http://www.maslabskeskaly.cz/nove-obdobi-2014-2020/

Jednani komise se fidi témito Internimi postupy, které jsou schvaleny Vykonnym vyborem jako zavazny
dokument.

Vybérova komise provadi vécné hodnoceni zadosti o podporu a stanovuje pofadi projektl tzn. sefadi
sestupné podle poctu bod(i dosazenych pti vécném hodnoceni. Z jednani se vidy pofizuje zapis, ktery
je predkladan Vykonnému vyboru.

Zapis je soucasti dokumentace dané vyzvy.

Podklady pro jednani vybérové komise (dokumentace projektl, formulare kontralnich listl apod.)

pfipravuje kancelaif MAS (odpovédnost Vedouci pracovnik pro SCLLD).

Projekty ve vyzvé musi hodnotit nejméné 3 hadnotitelé, ktefi jsou nepodjati k projektd a neexistuje u
nich stfed zajm{. Hodnotitele jednotlivych projektl uréuje pfedsedkyné Vybérové komise ze &lend
vybérové komise.

Odpovédnost:

- &lenove Vybérové komise jsou povinni zucastnit se pFed hodnocenim wvyzvy $koleni pro
hodnotitele. Bez absolvovani tohoto skoleni nemohou v dané vyzvé hodnotit;

- ¢len je povinen podepsat pred kazdym hodnocenim vyzvy prohlddeni o nepodjatosti;

- Cclen je zodpovédny za své hodnoceni a dodriovani termind;

- pfedseda vybérové komise je zodpovédny za kontrolu naleZitosti na kontrolnich listech (ptip.
daldich formulafich) a za zpracovani souhrnného vystupu (pfedvybér a pofadi projekti), ktery
odevzda v uréeném terminu vedouci pro SCLLD. Tento vystup nasledné projedna Vykonny vybor;

- kaidy ¢len Vybérové komise podepise eticky kodex hodnotitele.

Kontrolni a monitorovaci vybor — povinny kontrolni organ ve vztahu k Programovému ramci OPZP

Kontrolni a monitorovaci vybor (KMV) je kontrolnim orgdnem MAS, a zdroven orgdnem uréenym pro
monitoring. KMV Fedi Zadosti o pfezkum podané Zadateli v rdmci administrace projektl. Volebni
obdobi Kontrolniho a monitorovaciho vyboru je tkileté. Clenové kontrolniho a monitorovaci vyboru
musi byt voleni z Elen(i (partnerd) MAS. Vefejny sektor ani zddnd ze zdjmovych skupin nepfedstavuje
vice jak 49 % hlasovacich prav. Cinnost KMV je vice popsana ve Smérnici ¢. 2, kterd je zvefejnéna v
tomto odkazu: http://www.maslabskeskaly.cz/nove-obdobi-2014-2020/
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Do kompetence Kontrolniho a monitorovaciho vyboru spada:

- kontroluje opatieni k zamezeni stfetu zajma

- zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovava a predklada ke schvaleni Vykonnému
vyboru indikatorovy a evaluacni plan SCLLD

- KMV, jako kontrolni organ MAS, kontroluje zplGsob vybéru projekti MAS a jeho dodrZovani.

- KMV je zodpovédny za pfezkum zZadosti.

- Rozhoduje o Zddostech o prezkum v pfipadé, Ze Zadatel nesouhlasi s vysledky hodnocenti
formalnich naleZitosti, pfijatelnosti nebo vécného hodnoceni,

Clenové KMV jsou zavéazani Etickym kodexem ¢lena Kontrolniho a monitorovaciho vyboru, jeho? vzor

je zvefejnén v tomto odkazu http://www.maslabskeskaly.cz/nove-obdobi-2014-2020/. Clenové KMV,

ktefi budou vyfizovat odvolani, ¢i Zaddost o pifezkum musi podepsat prohlaseni o nepodjatosti.
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2.2 Kancelat MAS

Na realizaci provédéni strategie SCLLD se podileji uréeni pracovnici MAS Labské skaly, které jsou do
projektu zafazeni na zakladé pracovnich smluv (pfipadné Dohod o provedeni prace, nebo dohod o
pracovni &innosti. VSichni zaméstnanci MAS se zavaZi k dodrzovéni Etického kodexu zaméstnance MAS

—VZOR Etického kodexu zaméstnance MAS v tomto odkazu

www.maslabskeskaly.cz — http://www.maslabskeskaly.cz/nove-obdobi-2014-2020/

Zaméstnanci kancelafe MAS, ktefi se podileji na hodnoceni projektii ve fazi kontroly pfijatelnosti a
formalnich naleZitosti se zavazi podpisem k dodrzovani Etického kodexu. VZOR tohoto Etického kodexu

je uveden v tomto odkazu

www.maslabskeskaly.cz — http://www.maslabskeskaly.cz/nove-obdobi-2014-2020/

Pracovnici MAS zafazeni do projektu musi mit ztizeny elektronické podpisy a musi absolvovat Zkoleni
a Seminare poFadané Ridicimi organy k realizaci SCLLD.

Pravomoci a odpovédnost pracovniku kancela¥e MAS ve vztahu k programovému ramci OPZP

Vedouci pracovnik pro SCLLD (hlavni manazer)

- maé pravomoci a odpovédnost vztahujici se k realizaci celé SCLLD (Strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje);

- je nadfizeny ostatnim pracovnikiim MAS a koordinuje jejich &innost;

- kontroluje spravnost podklad( pro vyhlaseni vyzev OPZP;

- kontroluje navaznost a spravnost jednotlivych krok administrace vyzvy;

- ve spolupraci s administrativni pracovnici a konzultantem pro PR OPZP se podili na piipravé
podkladi pro Vybérovou komisi MAS, Viykonny vybor a Kontrolni a monitorovaci vybor vztahujici
se k programovému ramci OPZP;

- zajistuje spolecné s ostatnimi pracovniky MAS zprostiedkovani informaci o mo?nostech ziskavani
prostfedkd z fondd EU a CR obcim, NNO, podnikatelskym subjektim, vefejnosti a dalSim cilovym
skupinam;

- zajiSténi propagace a publicity ve vztahu k SCLLD;

- spoluprace s finanénim manazerem MAS v oblasti nastaveni navrhu alokaci pro jednotlivé vyzvy a
sledovani jejich cerpant;

- Vedouci pracovnik pro SCLLD je soudasné vedoucim kanceldfe MAS a je zamé&stnan v MAS Labské
skaly na plny uvazek, z ¢eho? se tyka realizace SCLLD 75% UGvazku, zbytek Gvazku (tj. 25%) je na
ostatni projekty a ¢innost MAS.
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Zastupce vedouciho pracovnika pro SCLLD, finanéni manaZer, konzultant pro OPZ

- ve spolupraci s vedoucim pracovnikem pro SCLLD sleduje napliiovani financniho pldnu SCLLD a
realizaci Programovych ramct;

- v pFipadé neptitomnosti vedouciho pracovnika pro SCLLD (nemoc apod.) jej zastupuje Financni
manazer, ktery je soucasné zastupce vedouciho pracovnika pro SCLLD a konzultant pro projekty
podéavané v ramci SCLLD z OPZ je zaméstnan v MAS Labské skaly na plny (vazek, z ¢eho? se tyka
realizace SCLLD 45% tGvazku a 55% Uvazku je na ostatni projekty a ¢innost MAS.

Konzultant pro animaci $kol, administrator (hodnotitel pro kontroly pfijatelnosti a formalnich

nalefitosti OPZP)

- kontrola pfijatelnosti a formalnich naleZitosti u projektt pfedkladanych do vyzev MAS z PR IROP
a OPZP;

- hodnotitel (zadavatel vécného hodnoceni do systému) — OPZP a IROP.

Konzultant pro animaci skol, administrator je zaméstnan v MAS na plny Uvazek, z ¢ehoZ 50% uvazku je
na SCLLD (animace a administrator) a 50% na dalsi projekt (MAP pro ORP Dé&c¢in).

Konhzultant pro oblast OPZP v SCLLD , administrdtor

- ptiprava podkladi pro vyzvy z OPZP;
- zadavani vécného hodnoceni podle zapisu z vybérové komise do CSSF14+;
- konzultace k projektim poddvanym v ramci vyzev MAS — OPZP.

Administrativni pracovnice pro realizaci projektu SCLLD a asistentka kanceldfe MAS

- administrativni pracovnik, asistent (administrativa a archivace ve vztahu k projektu realizace
SCLLD.);

- organizace a spoluprdce pfi zajistovani dokumenti vztahujicim se k vyzvam pro schvileni;

- aktualizace internetovych stranek MAS (informace o vyhlaseni vyzvy a dalsi informace vztahujici
se ke véem OP, ve spolupraci s vedoucim pracovnikem pro SCLLD);

- v pfipadé potFeby zastupitelnosti je hodnotitelem nebo schvalovatelem formdlnich naleZitosti a
pfijatelnosti (IROP, OPZP, OPZ).

Administrativni pracovnice pro realizaci projektu pro SCLLD a asistentka kancelafe MAS je zaméstnan
v MAS na 75%, z ¢ehoz je na SCLLD 50% Uvazek a 25% je na €innosti neuznatelné v ramci reZie 4.2.

Do realizace SCLLD mohou byt zapojeni dalsi pracovnici kancelafre MAS, podle potieby. Pokud budou
do realizace SCLLD zapojeni dalsi pracovnici, bude provedena aktualizace téchto postupfl.
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2.3 Zamezeni stfetu zajmu

Za osobni zajem se povazuje jakykoliv zdjem, ktery ptinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo

jiné osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé

zékona nebo plné moci, vyhodu spodivajici v ziskdni majetkového nebo jiného prospéchu, i

poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

vsechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektd musi podepsat pfed zahdjenim
hodnoceni eticky kodex, ktery obsahuje minimalné zavazek nezdvislosti, nestrannosti,
nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmd, (zaméstnanci MAS, ktefi provadéji administrativni kontrolu
a kontrolu pfijatelnosti, ¢lenové vybérové komise, élenové Vykonného vyboru);

osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu ve stietu zajm(i, se nesmi podilet na hodnoceni a
vybéru daného projektu ani ostatnich projektd, které danému projektu pfi vybéru projekt(
konkuruji;

v pfipadé hodnoceni a vybéru projektd, kde je Zadatelem MAS, se nesmi osoby, které pfipravovaly
projekt, podilet na hodnoceni a vybéru projektd v dané vyzvé, osoby, které se podilely na pfipravé
projektu, jsou uvedeny v zépisu z jednan{ orgdnu MAS;

orgdany MAS provéadéjici hodnoceni a vybér projekt(l sva rozhodnuti a stanoviska vidy zdlvodnuji
tak, aby bylo zfejmé, na zékladé ¢eho bylo pfislugné rozhodnuti u¢inéno;

z jednani odpovédnych organli MAS provédéjicich hodnoceni a vybér projektll je vidy pofizen
pisemny zapis, ktery musi obsahovat minimalng nésledujici informace: datum a ¢as za&atku
jednani, jmenny seznam ucastniki (vetng& uvedeni subjektu, ktery zastupuji), prehled
hodnocenych projektli a jejich bodové hodnoceni (véetné zdtivodnéni ke kazdému projektu);
zapis z jednani, podepsany ¢leny orgdnii MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektd, musi byt
vlozen neprodlené do MS2014+. Zapis z jednani musi byt zvefejnén na internetovych strankéch
MAS nejpozdéji do 15 pracovnich dni od data uskutecnéni vybéru projektd;

zaméstnanci MAS nesmi zpracovavat projekty do dotagnich titulli uvedenych ve strategii
CLLD, zpracovavat projekty do strategii ostatnich MAS;

MAS a jeji organizace, zaméstnanci MAS nesmf pfijimat dary definované % ze ziskané dotace nebo
¢lenské pfispévky definované % ze ziskané dotace;

Konzultace a poradenstvi v rdmci vyzev MAS musi kanceldi MAS poskytovat zadatelm zdarma;
Interni postupy MAS k administraci vyzev a pro hodnoceni a vybér projektil (véetné uvedeni
opravnych prostfedki) jsou zvefejnény na internetovych strankdch MAS, v odkaze tykajici se
konkrétnich vyzev;

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o vybéru projektd vetejné organy ani 74dna z jednotlivych
zgjmovych skupin nemély vice neZ 49 % hlasg.
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3 Priprava a vyhlaseni vyzvy

- Kancelat MAS vyhladuje vyzvu a? po vyhlaseni vyzvy Fidicim organem (RO), ke které se vaze a po
zahdjeni pfijmu Zadosti o podporu v informacnim systému MS2014+,

- MAS je povinna zpracovat harmonogram vyzev max. na jeden rok, zverejnit ho na svych
internetovych strankach a provadét jeho aktualizaci.

- Odpovédnost za vyhlaseni a uverejnéni vyzev a jejich zmén ma vedouci pracovnik pro SCLLD.
- Text vyzvy a interni postupy pro OPZP, v&. hodnoticich kritérii jsou konzultovény s RO a ZS AOPK.
- Vyzva MAS musi byt v souladu s programem, vyzvou RO a integrovanou strategii MAS.

- Vyzva MAS musi byt kolova a musi byt zadana do systému MS2014+. Vyzvu do systému MS2014+
zadéva konzultant pro OPZP.

- Vyzva, pfipadné navazujici dokumentace obsahuje kritéria formalnich néleZitosti, obecnd a

specificka kritéria prijatelnosti a preferencni kritéria vécného hodnoceni.
- Vyzvu MAS schvaluje Vykonny vybor MAS.
Vyzva MAS se musi vztahovat na celé Gzemi MAS, na kterém je realizovano SCLLD — PR OPZP.

- Vyzva je vyhlasena zvefejnénim textu vyzvy na internetovych strankach MAS a zadanim do
CSSF14+, vletné piepnuti do stavi, vyhlasena. Text vyzvy musi byt zvefejnén na internetovych

strankach MAS od data vyhlaseni vyzvy aZ do posledniho dne pfijmu Zadosti o podporu na MAS.

- Datum ukonéeni pfijma Zadosti o podporu miZe nastat nejdtive 4 tydny po datu vyhlasdeni vyzvy a

nejdfive 2 tydny po datu zahajeni pfijmi Zadosti o podporu.

- Text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach programu
do konce doby udrZitelnosti vSech projektl nebo do pfedloZeni zavérecné zpravy o provddeéni
programu podle toho, co nastane pozdéji.

- Kaida vyzva je vyhlasena nejvyse na urovni specifického cile, nelze v rdmci jedné vyzvy podavat
projekty spadajici do vice specifickych cilG. V ptipadé odlisnych podminek a kritérii, jsou
vyhlasovany samostatné jednotlivé aktivity v rdmci specifického cile.

- Vprabéhu piijm0 Zadosti o podporu jsou usporadany informacni seminafe pro potencidlni
predkladatele projektd. V ramci kazdé vyzvy se kond minimalné 1 seminaf v uzemi MAS Labské
skély. Uéastnici seminafd jsou sezndmeni se zaméfenim SCLLD, oblastmi podpory, dulezitymi
pravidly pro zpracovani a realizaci projekt(, bodovacimi kritérii a informacemi o vyplnéni Zadosti
v IS MS2014+.

- 0d vyhlddenivyzvy do ukonéeni pfijmu Zadosti poskytuje Kancelaf MAS ve stanovenych terminech
individualni konzultace projektovych zamér( v kancelaii MAS Labské skaly nebo u jednotlivych

konecénych Zadatell.
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- Vyzva musi obsahovat minimalné Gdaje podle metodiky pro fizeni vyzev:

Identifikace vyzvy

Operatni program

Cislo vyzvy MAS

Nazev vyzvy MAS

Cislo vyzvy RO*

Terminy

Datum a ¢as vyhlaseni vyzvy MAS

Datum a ¢as zahajen/ pfijmu Zddosti o podporu v MS2014+

Datum a cas ukonceni pfijmu Zadosti o podporu v MS2014+

Datum ukonceni realizace projektu

Podpora

Celkova ¢astka dotace z Evropského fondu pro regiondlni rozvoj pro vyzvu
Mira podpory z Evropského fondu pro regionalni rozvoj a mira spolufinancovani pfijemce
dotace*

Minimalni a maximalni vyse celkovych zpisobilych vydajt projektu
Podminky vefejné podpory*

Zacileni podpory

Uzemi realizace

Opravnéni zadatelé

Cilova skupina

Vécné zaméreni

Podporované aktivity

Indikatory

NéleZitosti Zddosti 0 podporu

Povinné pfilohy

informace o zplisobu podéni Zadosti o podporu — odkaz na monitoraci systém*

informace o poskytovani konzultaci k pFipravé 7adosti o podporu
Zplsobilé vydaje

Vécna zplsobilost*

Casové zpUsobilost*

Informace o kfizovém financovani*

Dalsi detaily vyzvy

Provadéni zmén vyzvy

Zplsob hodnoceni projektd

Kritéria pro vybér projekti

Odkaz na Pravidla pro Zadatele a pfijemce podpory v OPZP pro obdobi 2014-2020
Seznam pfiloh vyzvy

*informace oznagené hvézdickou piebira MAS doslovné z vyzvy RO

3.1 Zména vyzvy MAS a navazujici dokumentace k vyzvé MAS

Zmeény vyzvy je pfipustné provadét pouze v souladu s MPIN a Metodickym pokynem pro fizeni vyzZev,

hodnoceni a vybér projektil v programovém obdobi 2014-2020 a po schvéleni RO.

Ke kazdé zméné vyhlasené vyzvy MAS musi MAS uvést odivodnéni a informovat o zméné neprodlené

na internetovych strankdach MAS. Za zvefejnéni viech informaci k vyzvdm na internetovych strankach

MAS je odpovédny vedouci pracovnik pro SCLLD.
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4 Hodnoceni projektt

4.1 Prijem Zadosti o podporu

- Pfijem Zadosti o podporu probihd prostfednictvim systému MS2014+ pouze elektronickou formou.
V pfipadé, Ze nelze nékteré povinné pfilohy predloZit elektronicky napt. z divody jejich velikosti
(zejména projektovou dokumentaci), je mozné dodat prilohu v tisténé podobé do kancelafe MAS.

- Vsystému je zaznamendn datum a €as pfijeti finalizované a podané Zadosti o podporu.

- Zadatel musi byt pro praci se systémem registrovan.

- Webova adresa je https://mseu.mssf.cz/

4.2 Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti

MAS ovétuje spinéni kontroly formalnich nalezitosti a ptijatelnosti prostfednictvim kritérii pro tuto fazi

hodnoceni Zadosti. Hodnoceni provadéji uréeni pracovnici kancelafe MAS.

Pokud Zadost neuspéje v kritériich formalnich néleZitosti a pfijatelnosti, kterd jsou ve vyzvé MAS
oznalena jako napravitelnd, vyzve MAS Zadatele k opravé nebo doplnéni Zadosti o podporu
prostiednictvim MS2014+. Zadatel provede storno finalizace, ve |hiité 6 pracovnich dni od data
doruceni vyzvy doplni pozadovana data Ci pFilohy, znovu provede finalizaci a Zadost podepise. Po
opravé nebo doplnéni pozadovanych informaci ze strany Zadatele hodnotitelé zpracuji novou verzi
hodnoceni, u kritérii nedotcenych zménami ptevezmou hodnoceni z plivodniho hodnoticiho posudku,
u ostatnich kritérif provedou hodnoceni nové. Zadatel musi byt ve fazi kontroly formalnich nélezitosti
a prijatelnosti vyzvan k doplnéni minimalné jednou. V pfipadé, ie Zadatel nedoplni poZadované
informace v uvedenych terminech, MAS ukondi hodnoceni a zasild Zzadateli prostfednictvim MS2014+
informaci o vyfazeni projektu z dlvodu nesplnéni kritérii formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.
Zobrazovany stav Zadosti bude ,7adost o podporu nesplnila podminky formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti“.

Pokud Zadost neuspéje v jakémkoli kritériu, které je ve vyzvé oznacené jako nenapraviteiné, bude

Zadost o podporu vylouéena z dalsiho procesu hodnoceni.

Hodnoceni bude provedeno do 30 pracovnich dni od ukonéeni pfijmu Zadosti v kolové vyzvé. O
vysledku kontroly formdlnich ndleZitosti a pfijatelnosti bude Zadatel informovén prostfednictvim
interni depeSe v MS2014+. V ptipadé vraceni Zddosti o podporu k doplnéni se |hita hodnoceni
nepozastavuje. Prvni pracovnik MAS provede hodnoceni projektu, kdy vyplni pfistusny kontrolni list.
Nasledné toto hodnoceni zkontroluje a schvali svym podpisem druhy pracovnik MAS. Hodnhoceni nesmi
byt provadéno spolec¢né ani spoletné konzultovano. Kancelaf MAS zajisti, aby byl vysledek hodnoceni

nasledné viozen do informacniho systému MS2014+.
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4.3 Vécné hodnoceni projekti

Do vécného hodnoceni postupuji Zadosti o podporu, které uspély v hodnoceni formalnich néleZitosti a
pfijatelnosti. Cilem v&cného hodnoceni je vyhodnotit kvalitu projektd s ohledem k napliiovani vécnych
cili Strategie CLLD a OPZP a umoZnit srovnani projekt podle jejich kvality. Vécné hodnoceni bude
provedeno do 20 pracovnich dni po hodnoceni formalnich néleZitosti a pijatelnosti.

Ve vécném hodnoceni jsou kritéria bodovéna. Projekt spini podminky pro financovani, pokud
obdrZi minimalni pocet bodi a vice. Minimaini bodovd hranice je stanovena ve vyzvé MAS.
V ptipadé, Ze projekt obdrii méné, nei je bodové hranice ve vyzvé, je #adost o podporu
vyloucgena z dal$iho procesu hodnoceni.

Hodnoceni projektd provadi Vybérova komise, jejiz kompetence jsou stanoveny ve stanovach
MAS, které jsou zvefejnény na internetovych strankach MAS.

Pro objektivni vécné hodnoceni miZe nechat MAS zpracovat odborny podptirny posudek
projektu, ktery bude dan k dispozici hodnotiteltim.

Hodnotitelé (Vybérova komise) obdrii projekt v tiskové verzi k prostudovani, sou¢asné obdrii
kontrolni listy, do kterych si zapisuji své hodnoceni a pozndmky. Na zavére¢ném zasedani
vybérové komise provadéji hodnoceni projekti na spoleéné podle pfedem stanovenych kritérif
pro hodnoceni projekt( a vyplni souhrnné kontrolni listy vypracované pracovniky kancelafe
MAS. Vystupem ze spoleéného jednani je vysledny kontrolni list, kde je zaznamenéno
hodnoceni ke kaidému z kritérii tak, jak se na ném élenové Vybérové komise shodli. O
vysledném hodnoceni Zadosti o podporu je vidy hlasovano. Vysiedny kontrolni list zpracovava
Pfedseda Vybérové komise, nebo povéfeny &len vybérové komise.

Vysledkem jednani je pfedvybér projektd a vyhotovent:

e Seznamu projektd doporuéenych k financovani;

e Seznamu ndhradnich projekt;

e Seznamu projektll nedoporucenych k financovani.

V seznamu projektd doporucenych kfinancovéni jsou uvedeny projekty, které splnily
podminky hodnoceni projektd a lze je financovat.

Seznam nahradnich projektl obsahuje projekty, které splnily podminky hodnoceni projektd,
ale neni moZné je financovat, protoZe jsou vyéerpané prostiedky ptidélené na vyzvu MAS. V
pfipadé nefinancovani nékterého projektu v seznamu projekt doporucenych k financovani ze
strany RO po zavére¢ném ovéfeni zplsobilosti je moZné tyto projekty financovat.

V seznamu projektl nedoporuéenych k financovéni jsou ty projekty, které nesplnily podminky
hodnoceni projekt(i. Projekty jsou sefazeny podle dosaZzenych bodii od nejvy3iiho po nejnizsi.

Projekty, které dosdhnou stejného poctu bodt, budou Fazeny podle data podéni Z4dosti o podporu.
Seznam projektd v pofadi podle bod(i a seznam néhradnich projekti predklada Vybérova komise MAS
k rozhodnuti Vykonného vyboru o vybéru projektl a schvéleni projektt ke spolufinancovéni.
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Z prvniho zasedéani Vybérové komise je vyhotoveno pracovniky MAS:

s prezencni listina;
e zapis z jednani Vybérové komise vietné doloZeni aktudlniho sloZeni osob podilejicich se na
hodnoceni projektd (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji) a pfehledu hodnocenych

projektd a data a ¢asu zacatku jednani, podepsany predsedou Vybérové komise.

Z druhého zasedani vybérové komise je vyhotoven pracovniky MAS:

e seznam hodnocenych projekt( s pfidélenymi body, sefazenymi sestupné véetné zddvodnéni
kazdého projektu;

¢ prezencni listina;

e zapis z jednani Vybérové komise vietné doloZeni aktuélniho sloZeni osob podilejicich se na
hodnoceni projektl (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), s uvedenim data a éasu zacatku

jednani, podepsany predsedou Vybérové komise.
MAS stanovi minimalni bodovou hranici pro spInéni vécného hodnoceni.
V pribéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.

Vysledek vécného hodnoceni je zapsdn do CSSF14+ zapisovatelem {pracovnikem kancelafe MAS), ktefi
jsou registrovani v systému, a to nejpozdéji do 7 pracovnich dni od ukonceni vécného hodnoceni.
Soudasné s tim zapisovatel do CSSF14+ nahraje zapis z jednani Vybérové komise. Zapisovatel vécného
hodnoceni zadle interni depesi schvalovateli (sighatéfi) s Zadosti o kontrolu a podepsani zaneseného
posudku hodnotici komise. Schvalovatel (signata¥) provede schvéleni do 5 pracovnich dni od finalizace

hodnoceni zapisovatelem.

O vysledku vécného hodnoceni, které je Zadateli zpFistupnéno v MS 2014+ je Zadatel informovién
prostfednictvim depeSe spolu s upozornénim o moZnosti podani Zadosti o pfezkum hodnoceni,
v ptipadé negativniho vysledku.
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5 Vybér projektt

- Vybér projekti ma vkompetenci Vykonny vybor, (viz stanovy spolku uvefejnéné na
http://www.maslabskeskaly.cz/o-mas/dokumenty-mas/stanovy/), ktery rozhodne o vybéru
projektu k realizaci.

- Kaidy clen Vykonného vyboru ma pied jednédnim vyboru kdispozici bodové hodnoceni
jednotlivych projektl (véetné zdlvodnéni ke kazdému projektu) a tabulku se sefazenymi projekty
dle poctu bodd.

- Vykonny vybor provede vybér Zadosti o podporu dle bodového hodnoceni (od nejvyéiiho po
nejnizsi) a aktudlnich finanénich prostfedkd alokovanych na danou vyzvu, a to maximélné do 10
pracovnich dni od provedeni vécného hodnoceni (druhého zasedani Vybérové komise).

- Vykonny vybor nemiize ménit pofadi ani hodnoceni Zadosti o podporu.

-V pfipadé nevyCerpdni alokace pro dané Opatfeni, se tato nevy&erpana alokace prevadi do daldi
vyzvy na dané Opatieni.

- Pokud pozadavky na financovani v projektech, které spinily minimalni bodovou hranici, pfesahuji
alokaci vyzvy, schvaéli Vykonny vybor pofadi nahradnich projekti pro piipad, fe by néktery z
zadatelli schvalenych projektil odstoupil od realizace projektu pted podpisem pravniho aktu.

- Dale je moZné ze strany MAS navrhnout zvy3eni alokaci vyzvy 0 10 %, tento navrh schvaluje
RO.
- Ze zasedani Vykonného vyboru je vyhotoven:

- seznam vybranych a nevybranych Zadosti s uvedenim bodového zisku a u nevybranych
projektd se uvede dlivod nevybrani k financovéni. Tyto seznamy jsou pfedavany na RO ke
konecnému ovéfeni zpdsobilosti. Zadosti, které jsou shledany vécné i administrativné v
pofadku jsou déle projednavany na vyb&rové komisi RO, ktera je doporutuje k financovani
RO. Ten nasledné projekty schvali;

- prezentni listina;

- zapis z jednani VWkonného vyboru véetné doloZeni aktuainiho sloZeni osob podilejicich se
na vybéru projektd, uvedeni data a Casu zaddtku jedndni, podepsany a schvéleny
predsedou vyboru.

- Seznam doporucenych Zadosti ze strany MAS na RO bude zvefejnén na internetovych strankéach
MAS do 7 kalendafnich dni od schvalenivybranych projektd. Seznam bude obsahovat pouze nazvy
Zadosti.

- Dané kroky podléhaji schvaleni Vyboru spolku.

6 Prezkum hodnoceni

Y ¥e

6.1 Podani Zadosti o pfezkum hodnoceni Zadatelem

KaZdy zadatel miZe podat zddost o pfezkum rozhodnuti proti vysledku dané ¢asti procesu schvalovani
projektd, ve které neuspél, tedy po kontrole pfijatelnosti a formalnich néleZitosti, po vécném
hodnoceni i vybéru projekti k financovéni. Zadost o prezkum hodnoceni podava ¥adatel do 15
kalendafnich dnd od dne dorueni ozndmeni depedi o nesplnéni podminek jednotlivych fazi
hodnoticiho procesu. Zadatel m(ize podat #adost o pfezkum pouze prostfednictvim ISKP14+. V Zadosti
o pfezkum uvede Zadatel Cast hodnocenia vybere viechny kritéria, proti jejichz hodnoceni se odvolava,
s popisem odUlvodnéni Zadosti o pfezkum.
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Nebude-li Zadost o pfezkum hodnoceni podéna v souladu s vyse uvedenym postupem, nebude
predana k feSeni kontrolnimu organu MAS (Kontrolni a monitorovaci vybor MAS Labskeé skaly),
ktery je za posouzeni odvolani/Zadosti o pfezkum rozhodnuti zodpovédny.

U projektl CLLD provédi pfezkum rozhodnuti Kontrolni a monitorovaci vybor MAS Labské
skaly, jakozto kontrolni organ MAS. Ustaveni Kontrolniho a monitorovaciho vyboru jakozto
kontrolniho organu MAS Labské skaly je dano stanovami MAS Labské skaly, z.s. Stanovy jsou
zverejnény v tomto odkazu:

http://www.maslabskeskaly.cz/o-mas/dokumenty-mas/stanovy/

KMV rozhodne do 30 kalendafnich dnil od doruceni zadosti o prezkum. KMV prezkoumava

rozhodnuti v rozsahu podané 7adosti o prezkum, avSak mUize k pfehodnoceni urcit i kritéria,

na kterd se zadost o pfezkum nevztahuje. Rozhodnuti je pfezkoumavano po formalni a

procesni strance. U kaidého pfezkoumavaného kritéria Kontrolni a monitorovaci uvede, zda

zadost shledal ddvodnou, ¢astecné divodnou, nedivodnou.

KMV se zabyva pouze témi kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyFazeni Zadosti o podporu

(eliminacni kritérium). V pFipadé, Ze Zadatel v Zadosti o pfezkum napada i kritéria, jejichZ

nesplnéni nevedlo k vyfazeni Zadosti o podporu (napt. kritéria formalnich naleZitosti, u kterych

nebyl vyzvan k doplnéni, protoZe Zadost nespliiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii
ptijatelnosti), Monitorovaci vybor se témito kritérii nezabyva; dle vysledku posouzeni Zadosti

o prezkum u eliminacnich kritérii potom posoudi Zadost u kritérii, u kterych si Zadatel stéZuje,

Ze nebyl vyzvan k doplnéni nasledovné:

o jestlize KMV shledd Zadost o pfezkum nediivodnou alespofi u jednoho eliminacniho
kritéria, bude Zadost o podporu vytazena; u kritérii, ve kterych Zadatel nebyl vyzvan k
doplnéni, bude Zadost oznacena jako nedlivodng;

o jestliZe KMV shleda zddost o prezkum dlivodnou u vSech eliminacnich kritérii, bude Zadost
o podporu vracena k opravnému hodnoceni; u kritérii, ve kterych Zadate!l nebyl vyzvan k
doplnéni, bude Zadost oznacena jako castec¢né diivodna.

KMV neprovadi hodnoceni, pouze posuzuje podanou 7adost o prezkum. Zadost o
prezkum jako celek mize byt shledédna:
o divodnou;
o Castecné divodnou;
o nedavodnou.
V pfipadé rozhodnuti ve prospéch Zadatele rozhodne Kontrolni a monitorovaci vybor o
zpracovani nového hodnoceni kritérii, u kterych byla Zadost shledana (¢asteéné) diivodnou (a
pfipadné dalsich kritérii, u kterych nebyla Zadost o prfezkum podana, ale vysledek
pfezkumného Fizeni miZe mit na jejich hodnoceni vliv), a projekt vréti do pfedchozi faze
hodnoceni. V pfipadé, 7e se prezkum tykd kontroly formalnich nalezitosti a pfrijatelnosti
provedou prezkumné hodnoceni hodnotitelé, ktefi projekt plvodné nehodnotili. Opétovné
hodnoceni probiha podle stejnych pravidel a ve stejnych lhdtach.

Vybérova komise je vazana vysledkem prezkumného tizeni. Opétovné hodnoceni probiha

podle stejnych pravidel a ve stejnych Ih(tach jako ptvodni hodnoceni.
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V pfipadg, Ze KMV rozhodne alespori u jednoho kritéria s pFiznakem ,nenapravitelné” v
neprospéch Zadatele a potvrdi vysledky hodnoceni, zadost je vyfazena z daliiho procesu
hodnoceni (nevraci se k opravnému hodnoceni).
Zadatel bude informovan o vysledku pfezkumu hodnoceni pies MS2014+. Tuto informaci do
MS2014+ zadava pracovnik kanceldfe MAS Labské skély, ktery mé& opravnéni k piistupu do
systému.
Z jednani KMV musi byt potizen zapis, ktery bude obsahovat:

- datum a ¢as zaéétku jednani;

- jmenny seznam uéastnikg;

- strucny popis obsahu Zédosti o pfezkum, véetné identifikace ¥4dosti o podporu;

- osoby vyloucené z rozhodovani o dané 3dosti o prezkum;

- rozhodnuti, véetné odivodnéni.
KMV, jakoito kontrolni orgdn MAS, kontroluje metodiku zplisobu vybéru projektd a jeji
dodrZovani, vietné vyfizovéni odvolani Zadatelli proti vybéru projektd. KMV posoudi, jestli
vybér projektd probihal transparentné a nedoslo k porugeni kompetenci a postupti. 1x roéné
informuje Valnou hromadu MAS o vysledku své kontrolni &innosti v souvislosti s realizaci
SCLLD. Odpovédnost za dodrieni viech postupi pfi Fe$eni 7adosti o prezkum mé vedouci
pracovnik pro SCLLD.
O pFezkumnych Fizeni informuje MAS RO OPZP.

6.2 Zména puvodniho rozhodnuti

1.

2.

Hodnotitel, ktery provadi opravné hodnoceni kritérii, se musi Fidit zavéry jednani o pfezkumu
hodnoceni.

Pokud souhrn poZadavki na podporu v zddostech pFekraduje alokaci vyzvy, nelze ukonéit vybé&r
projekti pfed dokoncenim prezkum( hodnoceni a viech opravnych hodnoceni.

7 Postupy pro posuzovani zmén projektt

Zménove Fizeni probihd v souladu s ustanovenimi Pravidel pro 7adatele a ptijemce podpory z OPZP
2014-2020.

V pfipadé, Ze pfijemce dotace bude podévat 7adost o podstatnou zménu projektu, budou
pracovnici kanceldfe MAS potvrzovat, e zména poZadovand prijemcem neovlivni vysledek

hodnoceni projektu. Pracovnici kanceldfe MAS dale posuzuji, zda zména projektu nema vliv na
plnéni cild SCLLD MAS Labské skaly. Pracovnici kancelafe MAS se vyjadiuiji k predlozené ¥adosti o
podstatnou zménu projektu do 5 pracovnich dnii od dne, kdy je MAS informovéna o podani Zadosti
0 zménu ze strany ZS Statniho fondu Zivotniho prostredi (ZS SFZP) a to prostfednictvim MS2014+.
Pracovniky, ktefi se budou vyjadfovat ke zménam projektd je Vedouci pro SCLLD a jeji zastupce.

Dalsi postup ohledné administrace Zadosti o podstatnou zménu je upraven v Pravidlech pro
Zadatele a pfijemce podpory v OPZP pro obdobi 2014-2020 (vidy v aktudlnim znéni) a je potteba

jej dodrZet. Zde je definovéno, kdy se jednd o podstatnou zménu projektu, a postup, pokud by

navrhovana zména projektu zaklddala nutnost zmény SCLLD.

Zodpovédnost za provadéni ¢innosti ma vedouci pracovnik pro SCLLD.
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8 Auditni stopa, archivace

MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (miniméalné do konce roku 2030)
uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci a poskytuje informace a
dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnénciim povérenych
orgdn Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského

ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho organu,
prislusného organu finanéni spravy a dalSich opravnénych organu statni spravy.

Archivace je provddéna v souladu se zakonem 167/2012 Sh., o archivnictvi a spisové sluzbé&, ve znéni
pozdéjsich pfedpist. Na kazdé pisemnosti bude vyznacena skartaéni lhita.

MAS ma vypracovanou smérnici — Spisovy Fad a archivacni ¥ad. Tento dokument urcuje zplsob vedeni
spravy dokumentd, archivaci a vyfazovani dokument(, vedeni sloZek ve spisovém planu. Archivacni fad
muZe byt aktualizovan dle potfeb, které se objevi pfi realizaci SCLLD, vlastni ¢innosti MAS a jinych
¢innostech.
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9 Komunikace se Zadateli

- Komunikaci se Zadateli zajistuje Kancelaf MAS.

- Opravnénymi osobami pro komunikaci se Zadateli jsou pracovnici MAS (vedouci SCLLD, manaer
SCLLD pro jednotlivé OP, a asistent SCLLD).

- Komunikace se Zadateli probiha od prvnich informaci ohledn& moznosti podani 3adosti o podporu
az po ukonéeni doby udriitelnosti.

-V obdobi od podani Zadosti o podporu aZ po ukonéeni hodnoceni komunikuje Kancela? MAS
s Zadateli pfevainé prostiednictvim systému MS2014+.

- V3echny uvedené Cinnosti jsou Kanceldi MAS vykonavany zdarma do ukonéeni doby udriitelnosti.

- O vysledku jednotlivych kontrol, hodnoceni a vybéru projektd jsou Zadatelé informovani
prostfednictvim systému MS2014+,

- Pred podénim Zadosti o podporu pracovnici MAS poskytuji 7adatelim konzultace formou
telefonickou, e-mailem, osobni, MAS bude v rdmci vyzev pofadat seminéie a ptip. workshopy pro
Zadatele.

- Vdobé kontrol a hodnoceni projekt mohou pracovnici MAS po?adovat od zadatele doplfiujici a
vysvétlujici informace k podanym Zédostem o podporu prostiednictvim depesi zadavanych do
sytému MS2014+,

- Stejné jako pfi pfipravé SCLLD MAS Labské skély i béhem procesu implementace bude maximalné
dbéano na transparentnost celého procesu. Veskeré komunikaéni aktivity jsou zaloZeny opét na
znalosti mistni situace a na partnerském pfistupu. Obdobné jako pfi pFipravé SCLLD i b&hem
procesu implementace jsou vyuZivdny moderni komunika&ni metody, napf. workshopy,
brainstorming, facilitace. Pro aktéry v izemi MAS po¥add riiznd setkani a tematicky zamérené
workshopy. Na této Cinnosti se podileji élenové pracovnich skupin. Pro aktivni komunikaci s
obcany, partnery a viemi dalimi aktéry na dzemi jsou nadale vyu3ivany webové stranky MAS
Labské skdly (www.maslabskeskaly.cz), facebook MAS Labské skaly, dotaznikova Zetieni, ankety,
zpravodaj apod.

- Veskeré dokumenty a informace pro Zadatele o podporu jsou zvetejnény na webovych strankach
MAS.

- Zodpoveédnost za veskeré Cinnosti a podavani informaci ma vedouci pracovnik pro SCLLD.
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10 Spoluprace s externimi subjekty

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii zaméstnancim nebo
zmocnéncliim povéienych organli Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského Gcéetniho dvora, NejvysSiho kontrolniho dfadu, Auditniho organu, Platebniho a
certifika¢niho organu, pfislusného orgéanu finanéni spravy a dalSich opravnénych organ( statni spravy,
umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol.

MAS informuje RO OPZP o zahjeni a vysledku kontrol ze strany vyie uvedenych orgénti pomoci datové
schranky na RO. Odpovédnost za ozndmeni mé vedouci pracovnik pro SCLLD.

11 Nesrovnalosti a stiznosti

Nesrovnalosti se rozumi porudeni pravnich pFedpist EU nebo CR v disledku jednani nebo opomenuti,
které vede nebo by mohlo zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoétu EU nebo do
verejného rozpoétu CR vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve verejném rozpoétu CR. RO je
povinen provéfit vSechny podnéty vedouci k podezieni na nesrovnalost, které mu MAS predala.
Trestny ¢in, spachany pfi realizaci program nebo projekt( spolufinancovanych z rozpoétu EU, se vidy
povaZuje za nesrovnalost. MAS je povinna veskera podezieni na nesrovnalost pisemné a bezodkladné
oznamit SFZP, Sekce ¥izeni OPZP.

20



EVROPSKA UNIE / G

\
Evropsky fond pro regionalni rozvoj ( a - 4)
Opera¢ni program Zivotni prostiedi agy T

13. Seznam zkratek

Seznam zkratek:
SCLLD Strategie Komunitné vedeny mistni rozvoj

CRR Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky

CR Ceskd republika

CSSF14+ Slozka monitorovaciho systému MS2014+ uréend pro administraci, spravu a monitoring
projektu

ISKP14+ SloZka monitorovaciho systému MS2014+ uréena pro pfistup externich uzivateld

MAS mistni akéni skupiny

MPIN Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych néstroji v programovém obdobi 2014-2020
MP-RVHP Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projekt(i v programovém obdobi
2014-2020

MS2014+ Monitorovaci systém pro sledovéni realizace evropskych strukturalnich a investiénich fondd
v programovém obdobi 2014-2020

RO Ridici organ

SCLLD Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

OPZP — Operaéni program Zivotni prostredi

KMV — Kontrolni a monitorovaci vybor

VK — Vybérova komise MAS
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