Mistni akéni skupina
Labské skaly
Mirové nam. 280, 40701 Jilové

Vniti'ni smérnice ¢. 2
o sluzebnich cestach a cestovnich nahradich

1. Zakladni ustanoveni

Smérnice upravuje poskytovani ndhrad vydaji p#i pracovnich cestich zaméstnanciim v
pracovnim poméru a zamé&stnancim ¢innym na zékladé dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér. Nahrady vydajli jsou poskytovany podle zak. &. 262/2006 Sb. v jeho platném

znéni
Pracovni cestou se rozumi doba od nastupu zaméstnance na cestu k vykonani prace do jiného

mista, nez je jeho pravidelné pracoviits, véetné vykonu prace v tomto mist&, do navratu
zaméstnance z této cesty.

Pravidelnym pracovi§tém se rozumi misto vykonu price dohodnuté se zaméstnancem a
sjednané ve smlouvé.

2.  Poskytovani nahrad

Zaméstnavatel vysilajici zaméstnance na pracovni cestu uréi misto jejiho nastupu, misto
vykonu préce, dobu trvéni, zplsob dopravy a ukon&eni pracovni cesty. Tyto udaje jsou uréeny
pfed nastupem na pracovni cestu na ,,Cestovnim piikazu". Natizovéani pracovni cesty provadi
pfedseda sdruZeni nebo jeho zastupce, kterym se také podavd zprava ze sluZebni cesty.
V piipad¢ ptedsedy sdruZeni nafizovani pracovni cesty provadi mistopfedseda sdruZeni nebo
Jeho zastupce, kterému se také podava zprava ze sluzebni cesty.

Zaméstnanci vyslanému na pracovni cestu piisludi:
a) nahrada prokézanych jizdnich vydaji

b) nahrada prokézanych vydaji za ubytovani

¢) stravné za podminek dale stanovenych

d) nahrada prokazanych nutnych vedlejsich vydaja

3. Stravné

Za kazdy kalendaini den pracovni cesty pfislusi zaméstnanci stravné, dle platné vyhlasky.

4.  Nahrady za pouzivini silni¢nich motorovych vozidel p¥i pracovnich cestich

Dohodne-li se zaméstnanec se zaméstnavatelem, Ze pii pracovni cestd pouZije soukromé
silni¢ni motorové vozidlo, pfislu$i mu za kazdy 1 km jizdy sazba zékladni nahrady a nahrady
za spotiebované pohonné hmoty. Pfedseda oblanského sdruZeni nebo jeho zastupce povoluje
pouZiti soukromého vozidla v cestovnim piikazu, bodu 4 - uréeny dopravni prostiedek.
V piipad€ pfedsedy sdruZeni povoluje pouziti soukromého vozidla v cestovnim ptikazu, bodu
4 - ur¢eny dopravni prostfedek mistopfedseda nebo jeho zastupce.

Zakladni sazba dle platné vyhlasky.



Spotieba pohonné hmoty silni¢niho motorového vozidla se vypoéte aritmetickym primérem
z daji uvedenych v technickém prikazu. Pokud technicky prikaz tyto informace
neobsahuje, piislusi zaméstnanci nahrada vydaji za pohonné hmoty, jen pokud spotiebu
pohonnych hmot prokéaZe technickym prikazem vozidla shodného typu se shodnym objemem
valet.

Sazby zakladnich nahrad za pouZivéani silni¢nich motorovych vozidel a priméré ceny
pohonnych hmot se zaokrouhluji matematicky na celé koruny.

5. Spoleénd, piechodna a zavéreéna ustanoveni

Pozida-li zaméstnanec o poskytnuti zalohy na néhrady souvisejici s pracovni cestou, bude
mu zaloha poskytnuta maximalné do vyse pfedpokladané nahrady. Vysi zalohy schvaluje
piedseda. V piipadé predsedy zalohu schvaluje mistoptedseda.

Zamé&stnanec je povinen do 10 pracovnich dnii po dni ukon&eni pracovni cesty predlozit
zaméstnavateli pisemné doklady potfebné k vyuétovani pracovni cesty a vratit nevytétovanou
zélohu. Zaméstnavatel je povinen do 10 pracovnich dnti ode dne piedloZeni
pisemnych dokladi provést vyactovani pracovni cesty zam&stnance a uspokojit jeho naroky.

V Jilovém dne 3. 1. 2011

Platnost ode dne schvaleni.

Schvaleno Spravni Radou dne 25. 1. 2011

Ing. Eva Sipova Ing. Jiii Stérba Mgr. Véaclay Zibner
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