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1  Uvod

Tento dokument podava souhrnnou informaci o nastaveni tzv. internich postupt (dale
téz jen ,,IP“) MAS Labské skaly, z.s. (dale jen ,,MAS“) pro programové obdobi 2021 - 2027 pro
Integrovany regiondlni operacni program 2021 - 2027 (déle jen ,IROP*).

IP MAS zohlednuji strukturu mistni akéni skupiny a postupy implementace IROP v rdmci
realizace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje pro obdobi 2021-2027 (dale jen
,SCLLD“).

2 Vypracovani a aktualizace Internich postupu

IP jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zdvazna pravidla pro realizaci SCLLD
zejména v oblasti fizeni vyzev, hodnoceni a vybéru projektovych zamérl podanych do vyzev
MAS pro IROP.

IP jsou zpracovany v souladu s vnitfnimi dokumenty MAS, Metodickym pokynem pro
vyuziti integrovanych nastroju a regionalnich akénich pland v programovém obdobi 2021-
2027 (dale jen ,MP-INRAP“), dokumentem ,Akceptace programového ramce I|ROP
integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje ze dne 26. 1. 2023“, kde jsou
definovany povinnosti MAS nad rdmce MP-INRAP.

IP  zvefejiuje MAS pro realizaci SCLLD na webovych strankdch MAS
(https://www.maslabskeskaly.cz/).

3 Identifikace MAS

Nazev: MAS Labské skaly, z.s.

Pravni forma: zapsany spolek

Adresa sidla: Mirové namésti 280, 407 01 Jilové
IC: 27010066

Statutarni zastupce:  Mgr. Vaclav Zibner

kontaktni udaje: Ing. Renata Jirovd, vedouci zaméstnanec pro SCLLD
email: jirova@maslabskeskaly.cz
tel: 725 290 007

Webové stranky: https://www.maslabskeskaly.cz/

ID datova schranka: mnimapf

Tyto Interni postupy pro realizaci SCLLD MAS jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS
Labské skaly, z. s.

3.1 Administrativni kapacity MAS

Cinnost kanceldfe MAS pro realizaci SCLLD navazuje na plnéni Standardizace MAS
v programovém obdobi 2021-2027. Kompetence povinnych organli MAS jsou stanoveny
platnymi Stanovami MAS a vnitfnimi smérnicemi (viz odkaz:
https://www.maslabskeskaly.cz/o-nas/dokumenty-mas )
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Pro realizaci SCLLD mda MAS nasleduijici strukturu:

- Valna hromada — nejvyssi organ MAS

- Vykonny vybor — statutarni a rozhodovaci organ MAS
- Vybérova komise — vybérovy orgdn MAS

- Kontrolni a monitorovaci vybor — kontrolni orgdn MAS
- Kancelar MAS — administrativni jednotka MAS

Organy jsou ustavovany tak, aby v Zadném z organ(i nemél ani verejny sektor, ani Zadna
ze zajmovych skupin vice ne? 49 % hlasovacich prav. Clenstvi ve dvou organech zéroveni
(kromé Valné hromady) je nepfipustné. Je-li clenem voleného orgdnu fyzicka osoba, musi byt
svépravna a bezihonnd ve smyslu pravniho predpisu upravujiciho Zivnostenské podnikani.
Je-li ¢lenem voleného orgdnu pravnickd osoba, musi tuto podminku splfiovat také ten, kdo
tuto pravnickou osobu zastupuje.

Valna hromada MAS

Valna hromada je nejvyssim organem MAS. Delegatem valné hromady je kazdy clen
MAS. Pravomoci  Valné  hromady  upravuji  Stanovy  MAS (viz  odkaz:
https://www.maslabskeskaly.cz/o-nas/dokumenty-mas/stanovy-1/ ).

Aktualni seznam c¢lend MAS je uverejiiovan na webovych strankach MAS (viz odkaz:
https://www.maslabskeskaly.cz/o-nas/seznam-clenu/ ).

Vykonny vybor MAS

Vykonny vybor je statutarnim a rozhodovacim organem MAS. Minimalni pocet ¢lend,
délku funkéniho obdobi a pravomoci Vykonného vyboru upravuji Stanovy MAS. Za spolek
jednd navenek predseda Vykonného vyboru samostatné, v jeho neptitomnosti
|. mistopfedseda, v pfipadé nepfitomnosti |. mistopredsedy Il. mistopredseda.

Vybérova komise MAS

Vybérova komise je vybérovym organem MAS. Minimalni pocet ¢len(, délku funkéniho
obdobia kompetence Vybérové komise upravuji Stanovy MAS. Hlavnim ukolem tohoto organu
je hodnoceni kvality (predvybér) projektovych zamérl na zakladé objektivnich kritérii, tj.
stanovuje poradi projektovych zaméru podle jejich pfinosu k plnéni zdméru a cil( SCLLD.
Kontrolni a monitorovaci vybor MAS

Kontrolni a monitorovaci vybor je kontrolnim orgdnem MAS. Minimdalni pocet ¢lend,
délku funkéniho obdobi a kompetence Kontrolniho a monitorovaciho vyboru upravuji Stanovy
MAS. Kontrolni orgdn provadi prezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.

Kancelar MAS

Kancelar MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS.
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Kancelar MAS tvofi vedouci kancelafe a dalSi zaméstnanci, ktefi odpovidaji za Cinnosti,
které vyplyvaji z jejich pracovnich naplni. Zaméstnanci MAS mohou pracovat pro SCLLD na
¢aste¢né Uvazky. Cinnost kanceldfe Fidi vedouci kancelare MAS.

* % %

3.2 Odpovédnost
Odpovédnost je stanovena nasledovné:

— odpovédnost za distribuci vefejnych prostfedkd a provadéni SCLLD v uzemni
plUsobnosti MAS: Valna hromada MAS

— vypracovani a aktualizace IP: vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

— celkové fizeni ¢innosti v souvislosti s hodnocenim a vybérem projektovych zamér(:
vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

— celkové fizeni implementace programového ramce IROP: vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD

— zaméreni vyzev: Vykonny vybor MAS
— pfiprava a vyhlaseni vyzvy: vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, povéfeny
manazer

— organizace jednani prislusnych organt MAS v souvislosti s hodnocenim a vybérem
projektovych zamér(: vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD/povéreny manazer

— vécného hodnoceni projektovych zaméru: Vybérova komise MAS

— vybér projektl dle alokace vyzvy MAS a vydani souladu projektového zdméru se
SCLLD: Vykonny vybor MAS

—  prezkum v pfipadé podani zadosti o pfezkum hodnoceni: Kontrolni a monitorovaci
vybor MAS

— komunikace sRidicim organem IROP a s Zadateli, animace Uzemi v rdmci
implementace Programového ramce IROP: vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD/povéreny manazer

Vyzva MAS musi byt v souladu s Programovym dokumentem IROP, vyzvou Ridiciho
organu IROP (dale jen ,RO IROP“) a SCLLD. Vyzva MAS je kolové a je vyhlasovana mimo
monitorovaci systém MS2021+. MAS zasild RO IROP dokumentaci k vyzvé na vyzadani ze
strany RO IROP.

4 \Vyzvy

4.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS zpracovdvd povéreny zaméstnanec kancelare MAS.
Harmonogram je obvykle zpracovavan na jeden kalendarni rok. V pripadé potfeby zajistuje
kanceldf MAS aktualizaci harmonogramu. Kancelai MAS zasild na RO IROP harmonogram
vyzev a jeho aktualizace. Odpovédnost za vypracovani a pfipadnou aktualizaci harmonogramu
ma vedouci zaméstnanec pro SCLLD. Harmonogram vyzev zverejiiuje kancelair MAS na webu:
https://www.maslabskeskaly.cz/strategie/sclld-obdobi-2021-2027/
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Odpovédnost za zvefejnéni harmonogramu ma vedouci zaméstnanec pro SCLLD.

* % %

4.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladani projektd z integrovaného nastroje CLLD (tzv.
nadfazenda vyzva). MAS reaguje na vyhlaseni vyzvy RO IROP pfipravou vyzvy MAS na pFijem
projektovych zamérl. Vyzva MAS je po schvaleni Vykonnym vyborem vyhlasovana mimo
monitorovaci systém MS2021+. Vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych projektovych
zamér( probihda po skonceni terminu pro predkladani projektovych zdmér(. Projektové
zameéry, které vyhovi podminkam vécného hodnoceni MAS a jsou ze strany MAS vybrany, jsou
Zadateli pfepracovany do podoby plné verze Zadosti o podporu v MS2021+.

Vyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvalenou strategii CLLD. Souddsti vyzvy
jsou prilohy, které MAS prebira nebo stanovuje do své vyzvy. Jednou z pfiloh jsou podminky
administrativni kontroly a vécného hodnoceni, dale odkaz na Obecna a Specificka pravidla pro
Zadatele a prijemce a odkaz na tyto IP MAS. Vyzva MAS je vyhlaSovana na Uzemi MAS, na
kterém je realizovana SCLLD.

V rdmci vyzvy MAS je vymezena alokace na jednotliva opatfeni SCLLD. Kancelaf MAS
zpracovava znéni vyzvy véetné veskeré dokumentace pro Zadatele a prijemce, poskytuje
potfebnou pomoc a informace Zadatelim.

MAS vyhlasuje vyzvu MAS zverejnénim textu vyzvy MAS na webovych strankach MAS.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lh(ity: datum
ukonceni pfijmu projektovych zdmérl mize nastat nejdfive 30 kalendarnich dni po datu
vyhlaseni vyzvy a zahajeni pfijmu zamérq,

Zmény vyhlasené vyzvy provadi vedouci zaméstnanec pro SCLLD nebo povéreny
manazer napf. na zakladé zmény legislativy a nadfazené metodiky. Zména vyzvy musi byt
fadné odlvodnénd, tzn., obsahuje popis zmény, diivod provedeni zmény, pfipadné dopady na
administraci projektd Zadatel(/pfijemcd. MAS uverejiiuje zménu vyzvy a jeji zdGvodnéni na
svych webovych strankach u vyhlasené vyzvy.

U vyzev MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti
podpory (pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického
prostredi):

- zrusit vyhlasenou vyzvu

- snizit alokaci vyzvy

- zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydajl
- zménit miru spolufinancovani

- zménit vécné zaméreni vyzvy (Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméreni je mozna
za Ucelem upresnéni textu. Podstata vécného zaméreni nesmi byt zménéna.)

- zménit definici oprdvnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele
- posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum

- posun data ukonceni pfijmu projektovych zamért na drivéjsi datum
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- ménit kritéria pro hodnoceni projektovych zamér(.

Ve vyzvé MAS mUZe byt definovano, Ze pro jednoho Zadatele je omezen pocet podanych
projektovych zaméru na jeden. V pfipadé, Ze je toto vyzvou omezeno a Zzadatel podd do jedné
vyzvy vice zamér(i, bude do administrativni kontroly a hodnoceni zafazen zamér, ktery byl
podan nejdfive, ostatni zaméry stejného zadatele budou vyrazeny.

4.3 Prijem projektovych zaméru

Pfijem projektovych zdmér( od Zadateld na MAS probihda mimo monitorovaci systém
MS2021+. Zadatel vyplni formulaf projektového zaméru, vzor formulafe je zvefejnén na webu
MAS jako pfiloha vyzvy. Jsou-li pro vécné hodnoceni pozadovany dalsi pfilohy, je tato
informace uvedena ve vyzvé a na webu u vyzvy jsou zverejnény vzory dalSich pfiloh ¢i pokyny
pro zpracovani téchto dalsich priloh.

Vyplnény formuldr Zadatel prevede do formatu pdf a elektronicky podepise statutarni
zastupce Zadatele nebo osoba opravnénad ¢i zmocnéna k zastupovani Zadatele ve véci podani
projektového zaméru na MAS. PInd moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni
je v tomto pripadé povinnou pfilohou projektového zaméru. Ve vyzvé je uvedeno, v jakém
formatu maji Zadatelé odevzdavat tyto dalsi pfilohy.

Formular projektového zdméru s podpisem opravnéné osoby a pfipadné dalsi pfilohy
odesle Zadatel datovou schrankou definovanou ve vyzvé MAS vterminu pro odevzdani
projektového zaméru v¢. priloh.

Zadatel uvede do predmétu zpravy &islo vyzvy, do které podavéd projektovy zamér.
Projektové zaméry zaslané jakymkoliv jinym zplUsobem, neZ je zde uvedeno a projektové
zaméry obdrzené po terminu uzavérky pro pfijimani projektovych zdmér(i nebudou
hodnoceny.

(-]

5 Hodnoceni a vybér projektovych zameéru

5.1 Tvorba hodnoticich kritérii

Pfed vyhlasenim vyzvy MAS jsou vypracovdna kritéria pro vécné hodnoceni. MAS
stanovuje kritéria primarné tak, aby hodnotila pfinos projektl k plnéni zaméru a cild SCLLD.
Pti tvorbé kritérii a rozvrzeni bodld k jednotlivym kritériim (a podkritériim) ve vécném
hodnoceni je stanovena bodova hranice ke splnéni podminek vécného hodnoceni. Kritéria pro
vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn. je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné
odUlvodnéni poctu bod(. Bodova hranice ke splnéni podminek vécného hodnoceni nesmi byt
niz8i nez 50% z maximalniho poctu bodu. Kritéria vécného hodnoceni jsou schvalovdna v ramci
vyzvy pro predkladani projektovych zamérl jako jeji pfiloha Vykonnym vyborem.

5.2 Kontrolni listy

Kontrolni listy jsou vytvorfeny pro transparentni hodnoceni projektovych zaméra.
Kontrolni listy obsahuji hodnotici kritéria, ktera jsou ve schvédlené vyzvé MAS. V kontrolnich
listech je jednoznacné popsano, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektového
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zaméru posuzovana, jsou uvedeny referenéni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého
kritéria vychazet.

* % %

Kontrolni listy neschvaluje Zadny organ MAS a za jejich zpracovani a zverejnéni na
webovych strankdch MAS je odpovédny vedouci zaméstnanec pro SCLLD nebo povéreny
manazer.

5.3 Pfijem a evidence projektovych zaméru

Ptrijem projektovych zamérl probiha prostfednictvim datové schranky definované ve
vyzvé. Povérfeny manaZer eviduje a archivuje pfrijaté projektové zaméry. Po pfijeti
projektového zaméru odesle povéreny manaZer Zadateli potvrzeni o pfijeti projektového
zaméru.

Seznam pfijatych projektovych zaméru zverejiiuje vedouci zaméstnanec pro SCLLD a
povéfeny manazer na webovych strankdch MAS do 5 pracovnich dnl od ukonéeni pfijmu
projektovych zamérd na MAS.

5.4 Administrativni kontrola

V rdmci administrativni kontroly projektového zaméru kontroluje vedouci zaméstnanec
SCLLD nebo povéreny manazer, zda Zadatel vyplnil veSkeré potrebné udaje v projektovém
zameéru, dolozil vSechny poZzadované pfilohy, soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi
projektového zdméru.

Vedouci zaméstnanec pro SCLLD a povéfeny manazer pfi zjiSténi nesouladu v
informacich nebo chybéjicich Udajich vyzve Zadatele k doplnéni projektového zdméru. Toto
doplnéni lze provést pouze jednou. Lhita pro doplnéni je 5 pracovnich dni od odeslani vyzvy
k dopInéni. Zadatel ma moZnost pozddat o prodlouZeni Ihiity pro doplnéni, a to max.
o 5 pracovnich dni. Zadatel nesmi v projektovém zdméru upravovat tdaje, k jejich? doplnéni
nebo vyreseni nesouladu v informacich nebyl vyzvan. Pfi zjiSténi, Zze Zadatel upravil nebo
doplnil néjaké udaje navic, nejsou tyto nové doplnéné informace relevantni pro vécné
hodnoceni. V pfipadé nedostate¢ného doplnéni, nebo v pripadé, Ze Zadatel na vyzvu
k doplnéni nereaguje, je projektovy zamér vyrazen z dal$iho hodnoceni. Zadatel je o vysledku
administrativni kontroly informovan. Zadatel mda pravo podat Zadost o prezkum
administrativni kontroly, a to ve Ihité 15 kalendarnich dn( (viz kapitola 7 Pfezkum hodnoceni
a vybéru projektovych zamér().

K administrativni kontrole je dopfedu vypracovan vzor kontrolniho listu. Ke kazdému
projektovému zaméru vypracuje dle vzoru vedouci zaméstnanec pro SCLLD nebo povéreny
manazer kontrolni list administrativni kontroly. Kontrolni list je archivovan v elektronické nebo
listinné podobé.

Kanceldt MAS mlze zahdjit administrativni kontrolu hned po pfijeti projektového
zaméru, neni nutné cekat do konce Ihity pro podani projektovych zamérG. Lhlta pro
provedeni administrativni kontroly je 30 pracovnich dni od ukonceni pfijmu zamérq, Ihita se
pozastavuje po dobu, kdy ma Zadatel zamér k doplnéni.
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Projektové zaméry, které splnily administrativni kontrolu, jsou postoupeny Kancelari
MAS Vybérové komisi MAS k vécnému hodnoceni, a to po celkovém ukonceni administrativni
kontroly vSech projektovych zaméru.

5.5 Vécné hodnoceni projektovych zaméru

Cilem vécného hodnoceni je vyhodnotit kvalitu projektovych zamér(i s ohledem k
naplfiovani cill Programového ramce IROP strategie CLLD a umoznit srovnani projektovych
zamér( podle jejich kvality. Posouzeni souladu probiha na zdkladé schvalenych kritérii
vécného hodnoceni.

Do vécného hodnoceni jsou postoupeny projektové zameéry, které splnily podminky
administrativni kontroly. Zacatek vécného hodnoceni se pocitd od doby, kdy jsou viechny
projektové zaméry po ukoncené administrativni kontrole (tj. uplynutim IhGty pro podani
zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava podani zadosti o pfezkum vsech Zadatel(,
resp. po vyrizeni zadosti o prezkum ve fazi administrativni kontroly). Vécné hodnoceni je
provedeno do 40 pracovnich dnd od zahdjeni vécného hodnoceni.

Pravidla jednani Vybérové komise jsou uvedena v Jednacim fadu Vybérové komise (viz
odkaz: https://www.maslabskeskaly.cz/o-nas/dokumenty-mas/jednaci-rady-1/ ).

Vedouci zaméstnanec pro SCLLD nebo povéfeny manazer pfedem informuje RO IROP
o terminu jedndani Vybérové komise, na kterém budou projedndvany projektové zdméry
a umozni jeho zastupci G¢ast na tomto jedndni v roli pozorovatele, pokud o to RO IROP pozada.

Vécné hodnoceni probiha dle kritérii vécného hodnoceni a Vybérova komise jej zapisuje
do souhrnnych kontrolnich listl. Kritéria jsou hodnocena body. Projektovy zamér splni
podminky vécného hodnoceni, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet bodl z
maximalniho mozného poctu bodu. Hranice pro splnéni vécného hodnoceni je nastavena na
minimalné 50 % z maximalniho mozného poctu boda.

Vedouci zaméstnanec pro SCLLD nebo povéreny manazer zajisti pred zahdjenim vécného
hodnoceni proskoleni vsech ¢lenli Vybérové komise o stretu zajmu, seznami ¢leny s postupem
pfi bodovani a rozhodovani. Clenové Vybérové komise podepi$ou Etické kodexy (1x za celé
programové obdobi). Clenové Vybérové komise pred zahajenim hodnoceni musi nahldsit
pfipadny stfet zajmu a v tomto pfipadé se vécného hodnoceni a jednani Vybérové komise
neucastni.

Clenové Vybérové komise v pribéhu vécného hodnoceni nekomunikuji s Zadateli.

Na jedndani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektovému zdméru,
ktery je sou&asti zapisu z jednani Vyb&rové komise jako pfiloha. Clenové Vybérové komise
hodnoti hlasovanim, vypliuji a podepisuji kontrolni list ke kazdému projektovému zaméru.
Zapis z jednani Vybérové komise obsahuje projektové zaméry sefazené sestupné podle
dosazenych bod(, rozdélené na projektové zadméry, které splnily a nesplnily podminky
vécného hodnoceni. Zapis rovnéz obsahuje pfipadny stiet zajmQ ¢lenl Vybérové komise.
Vybérova komise schvaluje Seznam projektovych zaméru, které splnily podminky vécného
hodnoceni a Seznam projektovych zaméra, které nesplnily podminky vécného hodnoceni. V
pfipadé rovnosti bodl a zaroven v pripadé, Ze by alokace vyzvy nevystacila na vSechny
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projektové zaméry se stejnym poctem bod(, je rozhodujici poradi pfijmu projektovych
zameér(, tj. termin odeslani projektového zaméru prostiednictvim datové schranky.

* % %

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovdn vedoucim zaméstnancem pro
SCLLD nebo povéfenym manazerem.

Zapisy z jedndni Vybérové komise jsou zvefejiiovany na webovych strankdch MAS.

Ode dne doruceni zpravy s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli Ih(ta 15 kalendarnich dn(
pro moznost podani Zzadosti o prezkum v pfipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného
hodnoceni. Zadatelé se mohou podani zadosti o pfezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny
v kapitole 7 Pfezkum hodnoceni a vybéru projektovych zamér(. Po uplynuti Ihty pro podani
zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o prezkum vsech
Zadatel(l, resp. po vytizeni zadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnoceni, jsou projektové
zameéry predany k vybéru projektovych zamér Vykonnému vyboru.

5.6 Vybér projektovych zaméru

Proces vybéru projektovych zamérl se provadi u projektovych zaméra, které splnily
podminky vécného hodnoceni.

Pravidla jedndni Vykonného vyboru jsou uvedeny v Jednacim fadu Vykonného vyboru
(viz odkaz: https://www.maslabskeskaly.cz/o-nas/dokumenty-mas/jednaci-rady-1/ ).

Vedouci zaméstnanec pro SCLLD nebo povérfeny manazer zasila pozvanku na jednani
Vykonného vyboru do 5 pracovnich dnl od predani zapisu o vysledku vécného hodnoceni
Vybérové komise. Soucdsti pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise vcéetné pfiloh,
popripadé dalsi dokumentace.

Vedouci zaméstnanec pro SCLLD nebo povéfeny manazer pfedem informuje RO IROP
o terminu jednani Vykonného vyboru, na kterém budou projednavany projektové zameéry
a umozni jeho zastupci G¢ast na tomto jedndni v roli pozorovatele, pokud o to RO IROP pozada.

Jednani Vykonného vyboru se konda nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od ukonceni faze
vécného hodnoceni (po uplynuti IhGty pro podani Zzadosti o prezkum, resp. po podani vzdani
se prava na podani Zadosti o prezkum vsech Zadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve
fazi vécného hodnoceni).

Pro ziskani souladu se SCLLD musi projektovy zamér splnit obé z nasledujicich podminek:

1.  Projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni MAS (viz kapitola 5.5 Vécné
hodnoceni projektovych zamér( )

2. Projektovy zamér z hlediska celkovych zpUsobilych vydaji Ize podpofit v ramci

alokace v dané vyzvé.

Vykonny vybor vybird projektové zaméry na zakladé navrhu Vybérové komise. Clenové
Vykonného vyboru, ktefi provadi vybér projektovych zamér( na zdkladé vysledku vécného
hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajma. Clenové Vykonného vyboru podepi$ou Etické kodexy
(1x za celé programové obdobi). Clenové Vykonného vyboru pfed zahajenim jednani o vybéru
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projektovych zamérl musi nahlasit pfipadny stfet zajmu a vtomto pfipadé se vybéru
projektovych zamérud neucastni.

Pti vybéru projektovych zamérl plati poradi projektovych zamérd a jejich bodové
ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze je ménit. Vykonny vybor ke kazdému vybranému
projektovému zaméru vyda Vyjadreni o souladu projektového zaméru se SCLLD. Vyjadreni o
souladu projektového zaméru se SCLLD je vydavano na dobu urcitou, a to 60 kalendarnich dnt
(toto datum je ddno datem uvedeném v elektronickém podpisu opravnéné osoby).

Vykonny vybor uréi nahradni projektové zaméry, které budou uvedeny v zapise z
jedndni. Nahradnim projektovym zamérem je hranicni projektovy zamér, popripadé dalsi
projektovy zamér ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni
dostatek financnich prostiedk( na jeho podporu. V pfipadé nevycerpdni alokace ve vyzvé MAS
rozhodne Vykonny vybor o moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS. Nahradni projektovy
zamér ziskavad Vyjadreni o souladu se SCLLD aZ v pripadé, Ze predkladatel nékterého z
vybranych zamér( nevyuzije dobu platnosti svého Vyjadreni souladu se SCLLD.

Vykonny vybor vytvofi z jednani zapis, ve kterém jsou vypsany projektové zaméry, které
byly a nebyly vybrany, popfipadé ndhradni projektové zaméry. Pfilohou zapisu z jednani
Vykonného vyboru je vyjadreni o souladu jednotlivych projektovych zamér( se Strategii CLLD.
Zapis rovnéz bude obsahovat ptipadny stiet zajm( ¢len Vykonného vyboru.

O vysledku vybéru projektového zaméru je Zadatel informovdn vedoucim
zaméstnancem pro SCLLD nebo povéfenym manazerem do 5 pracovnich dnli ode dne jednani
Vykonného vyboru.

Zapisy z jednani Vykonného vyboru jsou zverejiiovany na webovych strankach MAS.

Ode dne doruceni zpravy s vysledkem vybéru projektového zaméru bézi zadateli Ihita
15 kalendafnich dnd pro moZnost poddani Zadosti o prezkum v pripadé negativniho
i pozitivniho vysledku vybéru projektovych zamérd. Zadatelé se mohou podani Zadosti
o prezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v Kapitole 7 Pfezkum hodnoceni a vybéru
projektovych zaméra.

MAS je povinna do 10 pracovnich dnt od ukonceni vybéru projektovych zaméru predat
RO IROP jeho vystupy, zejména seznam viech predloienych zamér( a zépisy z jednani
prislusnych organd MAS (Vybérova komise a Vykonny vybor, v pfipadé prezkumu ¢i stiznosti
také Kontrolni a monitorovaci vybor). Ukoncenim vybéru projektovych zamérd se rozumi
okamzik podepsani zapisu z jednani Vykonného vyboru.

6 Podani plné zadosti o podporu

Projektové zaméry, které byly vybrany, zpracovavaji Zadatelé do podoby pIné Zadosti o
podporu v MS2021+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadfazené vyzvy pro podani
7adosti o podporu. Podminky nadfazenych vyzev a dalsi postupy jsou v gesci RO IROP:
https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027 .

Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je Vyjadfeni o souladu se SCLLD. Dalsi povinné a
nepovinné pfilohy se Fidi dle pravidel dané vyzvy RO IROP.
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Pfi zpracovani plné zadosti v MS2021+ muZe Zadatel vyuzit bezplatné konzultacni
podpory MAS. Kontaktni osobou pro tuto konzultaci je vedouci zaméstnanec pro SCLLD nebo
povéreny manazer. Do zadosti o podporu v MS2021+ ptifadi Zadatel jako jednoho ze signatara
vedouciho zaméstnance pro SCLLD a jako ¢tenare povéreného manazera. Jakmile bude mit
Zadatel zadost hotovou, tak ji finalizuje a informuje vedouciho zaméstnance pro SDLLD nebo
povéfeného manazera, Ze zadost je v MS2021+ finalizovadna a Ze Zada o posouzeni shody se
zamérem predlozenym na MAS. Vedouci zaméstnanec pro SCLLD nebo povéfeny manazer
posoudi, jestli je Zadost o podporu v MS2021+ v souladu s plivodné predlozenym zdmérem
(zejména zaméreni projektu, celkovd poZadovana castka, ptip. dalSi parametry hodnocené
kritérii MAS) a pokud ano, vedouci zaméstnanec pro SCLLD Zadost elektronicky podepiSe v
MS2021+. Nasledné Vedouci zaméstnanec pro SCLLD nebi povéfeny manazer vyzve Zadatele
k podpisu Zadosti o podporu. Zadost o podporu v MS2021+ podepise elektronicky i opravnéna
osoba Zadatele a tim je Zadost predana na Centrum pro regiondlni rozvoj (dale jen ,,CRR“). U
takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych Zadosti provede CRR hodnoceni formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti dle kritérii zvefejnénych ve vyzvé RO IROP. Pfi hodnoceni na CRR
budou pouZita tzv. specificka kritéria prijatelnosti.

* % %

7 Pitezkum hodnoceni a vybéru projektovych zamért

Kazdy Zadatel mGze podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 15 kalendarnich dnli ode dne
doruceni s vysledkem hodnoceni. Zadost o pfezkum lze podat prostfednictvim datové
schranky pisemné po kazdé ¢asti hodnoceni MAS (administrativni kontrola, vécné hodnoceni,
vybér projektovych zamér(), pficemz rozhodujici je datum doruceni na MAS. V Zadosti o
prezkum uvede Zadatel ¢ast hodnoceni a vybere vSechna kritéria, proti jejichz hodnoceni se
odvolava, s popisem odlvodnéni Zadosti o prezkum. Nebude-li Zddost o prezkum podana
vsouladu s vySe uvedenym postupem, nebude pfeddna k teSeni Kontrolnimu
a monitorovacimu vyboru.

Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o prezkum vzdat. Vedouci zaméstnanec pro
SCLLD nebo povéreny manazer informuje Zadatele o mozZnosti vzdani se prava na pfezkum
z dlvodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v ptipadé,
kdy se vsichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani Zadosti o prezkum. Vzor vzdani
se prava podat zadost o prezkum je dostupny jako priloha dané vyzvy na webovych strankach
MAS.

Pfezkum hodnoceni provadi a je za néj odpovédny Kontrolni a monitorovaci vybor na
zakladé podkladi od Zadatele, ktery o prezkumné tizeni pozdadal. Pravidla jednani Kontrolniho
a monitorovaciho vyboru jsou uvedeny vlJednacim fadu Kontrolniho a monitorovaciho
vyboru. Kontrolni a monitorovaci vybor rozhodne nejpozdéji do 20 pracovnich dnd od podani
zadosti o prezkum, v odlvodnénych pripadech do 40 pracovnich dnl od podani Zadosti o
pfezkum. O dlvodech prodlouzeni Ihity bude Zadatel pred vyprSsenim |hity informovan.
Vysledek prezkumného fizeni je zaznamenan do zapisu zjednani Kontrolniho a
monitorovaciho vyboru. Pokud by ¢len Kontrolniho a monitorovaciho vyboru byl ve stfetu
zajmu, je povinen toto oznamit (bude zaznamenano do zdpisu jedndani) a zdrZzet se fizeni
Zadosti o prezkum.

Stranka 13z 17



Spolufinancovano =gy | MINISTERSTVO
" P 4 >~ | PRO MISTNI
e Evropskou unii &V’ ROZVOJ €R

Kontrolni a monitorovaci vybor se zabyva kritérii, jejichZz nesplnéni vedlo k vyrazeni
projektového zaméru. Zadatel se mdze odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny
v predloZzeném projektovém zaméru. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny
v projektovém zaméru, nesmi byt bran zietel.

* % %

U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni a monitorovaci vybor uvede, zda shledal
zadost dlvodnou/¢asteéné divodnou/neddvodnou, a zaroveri uvede zddvodnéni svého
rozhodnuti.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna ci
Caste¢né dlvodna, probéhne nové hodnoceni utéch kritérii, které byly prezkumem
zpochybnény. Vyrok Kontrolniho a monitorovaciho vyboru je zavazny pro opravné hodnoceni.
Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnll podle procesu hodnoceni
nastaveného v Kapitole 5 Hodnoceni a vybér projektovych zamérd. Na hodnoceni se smi
podilet hodnotitel, ktery provadél pivodni hodnoceni.

Zapis z jednani Kontrolniho a monitorovaci vyboru bude zvefejnén na webovych
strankdch MAS do 5 pracovnich dnli ode dne jednani.

Vedouci zaméstnanec pro SCLLD nebo povéfeny manazer pfedem informuje RO IROP
o terminu jednani Kontrolniho a monitorovaciho vyboru, na kterém budou feSeny zadosti
o prezkum a umozni jeho zastupci U¢ast na tomto jedndni v roli pozorovatele, pokud o to RO
IROP pozada.

8 Postupy pro posuzovani zmén projektu
Postup pro posuzovani zmén projekt( je dan pravidly RO IROP.

Postup ohledné administrace zadosti o zménu je upraven v Obecnych pravidlech pro
Zadatele a prijemce (vidy v aktualnim znéni). Odpovédnost za Upravy projektd v prabéhu
dalsiho hodnoceni je na strané Zadatele, Upravy projektd neprovadi MAS, ale Zadatelé.

PFi podani zadosti o zmé&nu pFed vydanim pravniho aktu v priibéhu hodnoceni na RO
IROP, resp. pfi podani Zadosti o zménu po vydani pravniho aktu, MAS posoudi vliv Zadosti o
zménu na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci SCLLD. Na zakladé posouzeni vypracuje do
5 pracovnich dni ode dne poddni Zadosti o zménu Vyjadreni k Zddosti o zménu projektu.

9 Opatfeni proti stfetu zajmu

Zaméstnanci MAS provadéjici administrativni kontrolu podanych projektovych zamér(
nesmi byt v podjatosti vi¢i hodnocenym projektovym zamér(im a pred zahdjenim hodnoceni
podepisi Eticky kodex.

Clenové Vybérové komise, Vykonného vyboru, Kontrolniho a monitorovaciho vyboru,
ktefi se podili na hodnoceni, vybéru projektovych zamérl a na prezkumu hodnoceni, podepisi
Eticky kodex 1x za celé programové obdobi. V kodexu jsou uvedeny zejména postupy pro
zamezeni korupéniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pristupu k Zadateldm.

Vybérova komise, ktera provadi vécné hodnoceni a Vykonny vybor, ktery provadi vybér
projektovych zaméra, radné zdGvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska.
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Clenové Vybérové komise, Vykonného vyboru a Kontrolniho a monitorovaciho vyboru,
ktefi jsou ve stfetu zajm(, jsou povinni o této skutecnosti informovat predsedu, ¢i jim
povéreného ¢lena organu, pred jednanim daného organu, ptipadné neprodlené po zjisténi
této skutecnosti. Tito se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru daného projektového zaméru
ani ostatnich projektovych zamérd, které danému projektovému zaméru pfi hodnoceni
a vybéru konkuruji. Ozndmeni o stfetu zdjmu je uvedeno v zapisu z jednani organu. Clenové
Kontrolniho a monitorovaciho vyboru se nesmi Ucastnit jednani, na kterém se projedndva
zadost o prezkum projektového zdméru, u kterého jsou ve stietu zajm.

* % %

Osobami ve stfetu zajm0 jsou: Zadatel a osoby blizké v pfimé vazbé na Zadatele (rodic,
sourozenec, manzel/ka, syn/dcera), dale osoby v jiné vazbé Zadatele (jina pfibuzenska, osobni,
profesni).

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o vécném hodnoceni a vybéru projektovych zaméru
nalezelo nejméné 50 % hlasu ¢lenlim organ, ktefi nezahrnuji vefejny sektor.

Z jednani Vybérové komise, Vykonného vyboru i Kontrolniho a monitorovaciho vyboru
je vzdy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

- Misto, datum a ¢as jednani;
- Jmenny seznam ucastnik(;

- Pfehled hodnocenych projektovych zamérld a bodové ohodnoceni (véetné
zdGvodnéni ke kazdému projektu) v pfipadé vécného hodnoceni, nebo prehled
vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich projektovych zdmérQ v pripadé
vybéru projektovych zamér(;

- Informovani o stfetu zajma.

Zapis z jednani organd MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektovych zamérq,
pripadné prezkum hodnoceni, bude zverejnén na webovych strankach MAS do 10 pracovnich
dn.

10 Archivace, auditni stopa

Pro archivaci vlastnich dokumenti MAS je stanovena vnitfni smérnice ¢. 3 ,Spisovy,
archivacni a skartacni fad”.

MAS je povinna uchovat veSkerou dokumentaci souvisejici s Programovym ramcem IROP
a jeho realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. 12. 2035),
a zajistit tak dostatecnou auditni stopu o realizaci Programového ramce IROP.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovani
veSkeré dokumentace, souvisejici se SCLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a
dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnéncim
povéienych orgdni Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvy$siho kontrolniho uUfadu, Auditniho organu,
Platebniho a certifikacniho organu, ptislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych
organu statni spravy. MAS umozni vykon kontroly nebo auditu vyse uvedenym povérenym
organtim CR nebo EU a poskytne jim nezbytnou soucinnost.
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MAS ma povinnost informovat RO IROP o jakychkoliv kontroldch a auditech
provedenych dal$imi povéfenymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym rdmcem
IROP a o jejich vysledcich.

* % %

V ptipadé zaniku MAS pred tim, nez uplyne lhGta na archivaci, pfevezme spravu archivu
jeji pravni nastupce, likvidator, zfizovatel nebo ten, na néhoz prechazi plsobnost zaniklé MAS.
RO IROP musi byt o této skute¢nosti informovan a musi mit moZnost vybéru dleZitych
dokumentu pred provedenim skartacniho fizeni.

11 Nesrovnalosti a stiznosti
Redeni nesrovnalosti se fidi pravidly uvedenymi v Obecnych pravidlech pro Zadatele.

Nesrovnalosti se rozumi poru$eni pravnich predpiséi EU nebo CR v dlsledku jednani
nebo opomenuti, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve
vefejném rozpoctu CR, a to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoétu EU
nebo do vefejného rozpoctu CR.

Odpovédnost za nize provadéné Cinnosti v rdmci vytizovani nesrovnalosti a stiznosti ma
kancelar MAS:

- HIaseni podezieni na nesrovnalost;

- Vedeni evidence stiznosti;

- Vyfizovani stiznosti (kontrolni organ);

- Sepsani pisemného zaznamu v pfipadé ustniho podani stiznosti;

- Vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti, pokud stiznost postradd nékteré
informace;

- Postoupeni stiznosti pfislusnému subjektu implementaéni struktury ¢i jinému
spravnimu organu v pfipadé, Ze MAS neni pfislusna k vyfizeni stiznosti.
Lhdta pro vyfizovani ostatnich stiznosti je 20 pracovnich dni. Stanovenou |hitu lze
prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro vytizeni stiznosti. V uvedené
IhGté musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.

12 Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli a pfijemci zajistuje kanceldf MAS. Konzultace MAS s
potencialnimi zadateli, Zadateli a pfijemci je poskytovana zcela bezplatné.

MAS na svych webovych strankach uvadi u jednotlivych vyzev kontaktni osoby a
moznosti konzultace.

V pripadé, Ze nebude moci MAS zodpovédét dotazy Zadatell a pfijemcl, budou tyto
dotazy konzultovany s nadfizenymi orgdny nebo budou Zadatelim a pfijemciim poskytnuty
kontakty na odpovédné pracovniky CRR.

Kancelar MAS je zodpovédna za funkénost webovych stranek MAS, které jsou jednim
z typu komunikace. Na webovych strankach MAS jsou uvadény aktualni informace obsahujici
minimalné:
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Adresu sidla, kancelare, uredni hodiny a kontaktni osoby;
Mapu Uzemi pasobnosti MAS;

Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy, vnitini smérnice;
Vyroc€ni zpravy o ¢innosti a hospodareni MAS;

Strategii CLLD;

Vyzvy MAS, véetné relevantnich pfiloh;

Informace o projektech podporenych v ramci CLLD;

Aktualni seznam partner( v¢. zafazeni do zajmovych skupin;
Seznam ¢lenl povinnych organli MAS;

Archiv dokumentace.

13 Pouzité zkratky

CLLD
CRR

IROP
MAS
MP INRAP

MS2021+
RO
SCLLD

Komunitné vedeny mistni rozvoj
Centrum pro regiondlni rozvoj

Ceska republika

Evropska unie

Interni postupy

Integrovany regiondlni operacni program
Mistni akéni skupina

Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastrojl a regionalnich akcnich
planl v programovém obdobi 2021 — 2027

Monitorovaci systém pro programové obdobi 2021 - 2027
Ridici organ

Strategie Komunitné vedeného mistniho rozvoje
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