Mistni akéni skupina
Labské skaly
Mirové nam. 280, 40701 Jilové

Vnitini smérnice ¢. 1
k obéhu Ucéetnich dokladu

Ugetnictvi MAS LS je vedeno podle zakona &. 563/1991 Sb. ve znéni pozdéjsich
predpisl, podle vyhlasky &. 504/2002 Sb. pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim
pfedmétem &innosti neni podnikani a podle G&etnich standardil. U&etnictvi je
vedeno na PC v tabulkovém programu Excel.

Ugetni doklady jsou originalni pisemnosti, které musi mit podle zakona o G&etnictvi

¢. 563/1991 Sb. tyto nalezitosti :

a) oznaceni ucetniho dokladu, nevyplyva-li z jeho obsahu alespori nepiimo, ze jde
0 ucetni doklad

b) popis obsahu u€etniho pfipadu a oznaéeni jeho u&astnikd, nevyplyva-li
z ucetniho dokladu alespori nepfimo

c) penézni éastku nebo udaj o mnoZstvi a cené

d) datum vyhotoveni Gcetniho piipadu

e) datum uskuteénéni ucetniho pfipadu, neni-li shodné s datem podie pism. d)

f) podpis osoby odpovédné za uéetni pfipad a osoby odpovédné za jeho
zauctovani, tyto podpisy Ize nahradit jinym prikaznym zpUsobem

Uéetni jednotka — MAS LS je povinna vyhotovovat téetni doklady bez zbyte&ného
odkladu po zjisténi skute€nosti, které se jimi dokladaiji.

Ugetni doklady Ize rozdélit na dvé skupiny:
a) vnéjsi ucetni doklady
b) vnitfni Géetni doklady

Vnéjsi ucetni doklady pfichazeji do Ucetni jednotky od externich slozek, jako jsou
dodavatelé (faktury,dariové doklady), banky (vypisy z Géta).

- vnéjsi ucetni doklady pfichazeji do Uetni jednotky z jejiho vnéjsiho okoli, a to
zpravidla postou jako oby€ejné €i doporucené listovni zasilky. V takovém pripadé je
ucetni jednotkou stanovena konkrétni osoba (manaZerka) k pfebirani, tfidéni a
evidenci doslé denni posty. Nasledné pak vnéjsi ucetni doklady podléhaji vécné
kontrole predsedy MAS LS/pfipadné mistopfedsedy/, nebo pracovnika
odpovidajiciho za uGcéetni pfipad. Poté je provedeno posouzeni z hlediska
formalniho. Jde-li o danové doklady, musi splfiovat naleZitosti stanovené Zakonem
¢. 588/1993 Sb. o dani z pfidané hodnoty ve znéni pozdéjsich predpisu.

- vnéjSi 0cetni doklady typu prvotnich GCetnich  zaznaml( - stvrzenek,
zjednodusenych darfovych dokladl pfi drobnych nakupech za hotové apod., jsou
predkladany k vécné kontrole predsedovi /pfipadné mistopredsedovi/ MAS LS. Pred
proplacenim v hotovosti povéfeny manazer doklady zkompletuje do podoby
uéetniho dokladu se v8emi nalezitostmi dle Zakona o uéetnictvi. Po proplaceni a
zapisu do pokladni knihy, preda tyto acCetni. Ta provede kontrolu z hlediska
formalnosti a zauétovani.



